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Informace pro studenty nastupujici do 1. ro¢niku DSP

Prvni prihlaseni do Portalu

Do tydne po zapisu do studia student obdrz email o vygenerovani svych prihlasovacich Gdaji do univerzitniho
systému. Udaje nalezne v E-piihlasce, sekce Osobni tidaje, kde si rovnéZ zvoli heslo. PiihlaSovadi jméno je vzdy
vtomto formatu: napt. Petr Novak - novapeo6@upol.cz. Po nastaveni hesla se student miize prihlésit
do Portalu. V pripadé problémii s pristupem do informacniho systému UP (Portdl/STAG) kontaktujte
helpdesk UP na www.helpdesk.upol.cz.

Portal UP
Skrze Portal UP student ziskava pristup do vSech dtilezitych univerzitnich aplikaci nutnych pro své studium.
Mezi né patii:

e STAG - uklada vsechny informace o priibéhu studia kazdého studenta UP. Zde si student zapisuje
predméty a terminy zkousek, provadi platby, kontroluje sviij studijni postup a eviduje tdaje o své
dizertacni préaci.

e Email - student ma povinnost pravidelné kontrolovat svou univerzitni emailovou schranku a uZivat
ji pro veskerou komunikad v ramci univerzitniho prostiedi. Vstupni ddaje do emailové schranky jsou
totozné se vstupnimi daji do Portalu.

e ELF/Formulare - zde student nalezne veskeré vzory Zadosti. V pripadé, Ze student nenajde specificky
typ Zadosti, lze vyuzit formular VSeobecna zadost. Po vyplnéni zadosti student formular uloZ,
vytiskne, podepise a odesle studijni referentce doktorskych studijnich programi.

e OBD - v systému OBD doktorsky student eviduje veSkerou svou publikacni ¢innost. Student je také
povinen zaloZit si persondlni identifikator ORCID ID, ktery uvadi u vSech svych publikaci a ostatnich
vysledk védy a vizkumu. Blizsi informace k OBD se nach4zi na webu WikiUP.

e  UPShare - zde jsou uloZeny vSechny normy a formulare UP. Studentdim je doporuceno seznamit se
se Studijnim a zkusebnim radem UP a vnitimimi normami FZV UP tykajici se doktorského studia.

e  Mobility - v této aplikaci si student miize najit nabidky zahrani¢nich mobilit a seznam partnerskych
univerzit UP. Pro vice informaci miize kontaktovat referentku zahrani¢niho oddéleni FZV.

STAG > Predzapis predméti

Po prihlaseni do Portalu student klikne na dlazdici STAG a v sekci Moje studium, podsekci Predzapis si zapise
predméty pro 1. rocnik dle vypracovaného individualniho studijni planu (ISP). Studenti doktorskych programit
si zapisuji predméty na zimni i letni semestr zaroveri. Vibérem na jeden z bloku predmét (napr. povinné
predméty) se zobrazi seznam nabizenych predméti dle studijniho planu programu. Kliknutim na zkratku
predmétu (napt. DSPZ/OKAO1) se zobrazi rozvrh daného predmétu. Na predmét se student zaregistruje
zakliknutim policka vpravo a uloZenim v dolni ¢asti. Registrace probéhla Gispésné, pokud se u daného
predmeétu objevi oranzova viajka.

Predméty doktorského studia obvykle nemaji nastaveny rozvrh. Rozvrzeni vyuky jednotlivych predmétti je
v kompetendi vyucujiciho, jehoZ jméno student zobrazi kliknutim na nazev predmétu. Pro informace ohledné
vyuky kontaktujte daného vyucujiciho ¢i garanta prislusného kurzu. Jednotlivé kurzy je taktéz mozné vyhledat
dle jejich nazvu & zkratky v podsekci Predzapis, zalozka Vyhledej predmet.


mailto:novape06@upol.cz
http://www.helpdesk.upol.cz/
https://wiki.upol.cz/upwiki/Manual_OBD

V pripadé problémii se zapisovanim prredmét se student obraci na studijni referentku doktorskych studijnich
programil. Ve zprave je vzdy tieba uvézt zkratku predmeétu a jeho nazev. Nékteré z predméti (typu konference
¢i publikacni ¢innost ad.), jejichZ plnéni nelze s jistotou planovat s predstihem, 1ze zapsat na zakladé zadosti
i v priibéhu akademického roku. Opét je poteba kontaktovat studijni referentku DSP.

Studijni povinnosti

Kazdy student ma povinnost se pri nastupu do studia seznamit se Zkusebnim a studijnim radem UP a dalSimi
platnymi normami a smérnicemi UP a FZV UP pro doktorské studium. VSechny relevantni dokumenty jsou
ke stazeni také v Portalu, sekce UPShare.

Doktorandi ¢tyrletého studijniho programu musi za dobu svého studia ziskat minimalné 240 kreditii. Po jejich
ziskani a splnéni vSech predmétti ve skladbé predepsané danym studijnim planem prislusného studijniho
programu miize podat prihlasku ke statni doktorské zkousce a obhajobé disertatni prace. Student DSP musi
absolvovat statni doktorskou zkousku a obhajobu dizertacni prace v horizontu maximalné dvou let od splnéni
vSech studijnich povinnosti.

Doktorand je povinen béhem kazdého akademického roku ziskat alespori 40 kredit(i, anebo takovy pocet
kredit(, ktery v souctu s poctem kredit(i ziskanych v minulém akademickém roce dosahuje alespori 80 kredit(i.
Standardni doba studia v doktorskych studijnich programech FZV UP dini 4 roky. Dékan miize na zadost
doktoranda se souhlasem Skolitele a predsedy oborové rady studium prodlouzit 0 maximalné 3 roky.
Maximéalni doba ctytletého doktorského studia tak &ni 77 let. Zadost o prodlouZeni studia miiZe student vyphnit
v Portalu, sekce ELF/Formulare.

Doktorsky studijni ptijem
Doktorsky studijni prijem miize byt tvoren:

e  doktorskym stipendiem,

e mzdou/platem za tviir¢i ¢innost souvisejici se vznikem disertacni prace;

e kombinaci doktorského stipendia a mzdy/platu za tviir¢i ¢innost souvisejici se vznikem disertacni

prace.

Vy8e doktorského studijniho prijmu ¢ini 1,2nasobek minimalni mési¢ni mzdy a narok na garantovanou vysi
doktorského studijniho prijmu na UP ma studujidi, ktery se zapise ke studiu doktorského studijniho programu
a bude studovat v prvnim roce studia v akademickém roce 2025/2026 ¢ dalS$im, a to za splnéni téchto
podminek, které je nutné sphnit kumulativné:

e studuje v prezencni formé doktorského studijniho programu bez ohledu na jazyk studia,

o studuje ve standardni dobé studia,

e studuje prvni doktorské studium a

e pokud je o néj pozadano

Zdravotni pojisténi doktorandt

Stét je platcem zdravotniho pojisténi za studenty doktorského studia bez ohledu na jejich vék. Pojisténci
mohou byt pouze osoby studujici v prvnim doktorském studijnim programu uskutecriovaného na vysoké skole
CR ve standardni dobé studia v prezentni formé, pokud nejsou zaméstmanci nebo osobami samostané
vydéletné éinnymi. Pro vice informaci se obratte na svou zdravotni pojistovnu.



Vyro¢ni zprava
Na konci kazdého akademického roku student DSP odevzdava vyrotni zpravu shrnujici spinéné studijni
vysledky daného obdobi. Mezni termin pro splnéni studijnich vysledkd je uveden v harmonogramu
akademického roku na webovych strankach FZV, sekce DrileZité terminy. Virocni zpravu se vsemi nalezitostmi
uvedenymi v Pokynech k vyrocni zpravé a podpisem skolitele student odevzda studijni reference DSP do
mezniho data pro splnéni studijnich povinnosti.

POKYNY K VYROCNI ZPRAVE

Na konci ak. roku kazdy student DSP odevzdé VZ se véemi pfilohami na studijni oddéleni, a to do mezniho terminu pro splnéni stud. povinnosti.

Vyroéni zprava obsahuje:

v

Formuléf vyro¢ni
zpréavy je ke stazeni
na webovych
strankach
doktorského studia
FZV.

v

Formular vyplite,
podepiste a poté jej
predejte k podpisu

svému 8koliteli.

v

Pozorné si proctéte
dokument Vkladéni
a evidence publikacni
&innosti na webovych
strankéach DSP.

v

Vpis z OBD
vytisknéte nebo o to
pozadej sekretarku
program
garantujiciho
pracovisté a vlozte do
slozky k vyro¢ni
ZPravé,

v

K vyplnénému
zaznamu o zapoctu
piilozte potvrzeni
0 Gcasti, abstrakt
prispévku, program
konference a vypis
z OBD.

&

Pokud je soucasti
konference sbornik,
pak priloZte také kopii
titulni strany
sborniku, jeho obsah
a abstrakt ¢i plny text
v publikované podobé.

v

V piipadé odborného
Aanku:

K vyplnénému
zaznamu o zapoctu
piiloZte text
¢lanku, titulni stranu
Casopisu (prip. hlavni
webovou stranku
casopisu) a vypis
z OBD.

&

V pfipadé monografie:

PriloZte titulni stranu
publikace, obsah,
samotny prispévek
(napr. kapitolu knihy)
a vypis z OBD.

v

Podany projekt:

K vypInénému
zaznamu o zapoctu
piilozte kompletni

navrh projektu

a potvrzeni o podani
projektové prihlasky.

&

Reseny projekt:

K zéznamu o zapoctu
e potvrzeni

a zavéretnou zpravu
dokladajici jeho
splnéni.

v

Ke kazdému predmétu
je tieba vyplnit
formuldf Zdznam
o zapoctu/zkousce,
ktery je ke stazeni na
fakultnim webu DSP.

&

Zaznam nechejte
podepsat vyucujicim
nebo garantem
predmétu. Jméno
vyucujiciho / garanta
najdete v popisu
kazdého predmétu
(tzv. sylabu) ve
STAGu.



Informace k naplni DSP

Doktorské studium je koncipovano jako studium doktoranda pod vedenim skolitele. Doktorand méa povinnost
pribézné informovat svého Skolitele o pribéhu svého studia a konzultovat snim svou publikacni
a projektovou ¢innost, vyjezdy do zahranid a dalsi studijni aktivity. Skolitel by mél byt rovnéZ zpraven
0 jakychkoli zménach v ramdi studia doktoranda.

v

Informujte svého

skolitele.

v

Kontaktujte referentku
pro védu a vyzkum,
kterd Vas informuje
o aktudlnich projektovych

vyzvach a terminech

&

Proctéte si informace

na webovych strankach
Projektového servisu
UP http://www.psup.cz/

o daném projektu.

v

Finélni navrh projektu
pred podanim
konzultujte

s referentkou pro védu

a vyzkum

v

Vytipujte si odborné
Casopisy, ve kterych
byste chtéli publikovat
a konzultujte je se svym

skolitelem

&

MuzZete vyuZit
redersnich sluzeb
Knihovny FZV nebo
vzdélavacich kurzi

CZV. Uzitetné informace
najdete také na webu
FZV

https://www.fzv.upol.cz

/zamestnanci/hodnoceni

&
Zacastnéte se prednasek
a workshopt
pro doktorandy UP. Vice
informaci na webu DSP
https://www.upol.cz/stu

denti/dsp/.

CO DELAT, KDYZ...

v

Podivejte se na nabidky
zahrani¢ni mobility na
webu FZV a DSP UP.
Kontaktujte svého
skolitele a zkonzultujte
s nim poZadavky vybrané

zahraniéni mobility.

v

Pred vyjezdem vypliite
formulaf Evidence
vijjezdu na webovych
strankéch DSP a zaslete
ho fakultni referentce

zahrani¢niho oddéleni

v

Zazadejte si o cestovni
pojidténi UP. Detailni
informace naleznete
na https://international.u

pol.cz/.

v

Kontaktujte svého
skolitele a proberte

s nim své moznosti.

v

Pokud se jedna
o konferenci v zahranici
vypliite formulaf
Evidence vijjezdu na

webu DSP a zaslete ho

referentce zahr. oddéleni.

v
Pokud jste aktivnim
tcastnikem konference,
vyzadejte si potvrzeni

o Gcasti.

v

Na studijnim oddéleni
odevzdejte veskeré
nalezitosti pro uznani
predmétu dle STAGu.

v

Univerzitni webové
stranky doktorského
studia
https://www.upol.cz/stu
denti/dsp/ informuji
o pfednaskach,
konferencich a novinkach
souvisejicich

s doktorskym studiem.

&

Kariérni centrum
https://kariernicentrum
.upol.cz/ nabizi
vzdélavaci a rozvojové
akcee, koucovani

a kariérni poradenstvi

&

Podivejte se na nabidku

vzdélavacich kurzi
CZV https://cav-

up.upol.cz/.

Publikovani odbornych ¢lank, kapitol a monografii

Student se Skolitelem konzultuje a spoletné pripravuje veskeré publikacni vystupy souvisejici se studiem.
Student uvadi skolitele jako spoluautora vSech svych publikacnich vystupti a danou publikaci vzdy uvadi
s afiliaci na program garantujici pracovisté (v anglickém jazyce uvedeno jako Science and Research Centre).
Tyto vystupy ma nasledné povinnost vkladat do OBD dle pokynt uvedenych na webu Wiki UP, aby byla
sledovéana kvalita publika¢ni a pristusnost k doktorskému studijnimu programu a jeho oborové rade.

Student je taktéZ povinen zidit si personalni identifikdtor ORCID ID a uvadét jej u publikaci a ostatnich
vysledkli védy a vyzkumu, kde je to umoznéno. Pokyny ke zizeni identifikdtoru jsou k dispozici na webu
UPWiki.

Bliz8i informace o zarazeni Casopisti dle kvartili spolu s uZitecnymi informace o vyhledavani odbornych
Casopisil a publikovani naleznete na webovych strankéach FZV.

v/

Studenti mohou t také resersni a poradenské sluzby knihovny FZV UP. Univerzitni knihovna Zbrojnice
rovn€Z poskytuje reSerSni abibliograficko-informacni sluzby spolu se vzdélavacimi seminaii pro
postgradudlni studenty a zaméstnance UP zdarma.


https://wiki.upol.cz/upwiki/OBD_%E2%80%93_N%C3%A1vody
https://wiki.upol.cz/upwiki/ORCID
https://www.fzv.upol.cz/zamestnanci/hodnocenivedy-a-vyzkumu/
https://www.knihovna.upol.cz/pobocky/fzv/
https://www.knihovna.upol.cz/sluzby/#c623

Uzitetné informace miizete také nalézt v rejstiiku informaci o vysledcich (RIV) na webovych strankach
v zalozce RIV.

Podavani projektu

Obsah navrhu projektu vzdy konzultujte se Skolitelem, finalni podobu pak diskutuijte s referentkou pro védu
avyzkum FZV.

Blizsi informace o moznostech podavani projektii naleznete na webovych strankéch Projektového servisu UP.
O aktudlnich projektovych vyzvach rovnéz informuje pravidelny newsletter pro doktorské studenty zasilany
na univerzitni emailové adresy doktorskych studentl. UZitecné informace miizete také nalézt v Centralni
evidenci projektti (CEP) na webovych strankach v zalozce CEP.

Zahrani¢ni mobilita

Pokud planujete vyjezd do zahranici, vyplrite Formular k vyjezdu a zaslete jej referentce zahrani¢niho oddéleni
pro evidend vyjezdu ve STAGu. Studenti UP maji rovnéZ moznost vyuZit cestovniho pojisténi UP.*

V pripadé zajmu o zahranicni mobilitu (studijni pobyt, letni Skolu & vyzkumny pobyt) navstivte webové
stranky oddéleni Mezinarodni spoluprace UP, kde se dozvite bliZi informace o typech zahrani¢nich programd,
moznostech financovani zahrani¢ni mobility a cestovnim pojisténi pro studenty a zaméstnance UP.

UZitecné rady naleznete také na webovych strankach doktorského studia Doctoral Space UP, sekce Véda a
vyzkum.

Dalsi prilezitosti

Pro informace o dalSich prileZitostech a zajimavych nabidkach navstivte webové stranky doktorského studia
UP. Studenti mohou déle vyuZit vzd&lavacich kurzii pro studenty a zaméstnance UP v rdmdi programii CZV
¢i vzdélavacich a rozvojovych akdi Kariérniho centra UP.



https://www.isvavai.cz/
https://www.psup.cz/iga-grantove-projekty/
https://www.isvavai.cz/
https://www.isvavai.cz/
https://international.upol.cz/
file:///D:/Users/sehnlu01/Desktop/doktorského%20studia%20UP
https://www.upol.cz/studenti/dsp/veda-a-vyzkum/
https://www.upol.cz/studenti/dsp/veda-a-vyzkum/
https://czv-up.upol.cz/cs/courses-for-employees/
https://kariernicentrum.upol.cz/

v

V popisu predmétu
(sylabu) si prectéte
podminky k uznéani
zépoctu & zkousky
daného predmétu
Sylabus najdete ve
STAGu.

v

Zéaznam predejte

k vyplnéni a podpisu
vyucujicimu/garantovi

daného predmétu

v

Zaznam
0 zapoctu/zkousce
se viemi pozadovanymi
dokumenty odevzdejte
studijni referentce pro

DSP.

Informace k administrativeé a Zadostem DSP

OTAZKY SPOJEN £ S ADMINISTRATIVOU DOKTORSKEHO STUDIA
CO DELAT, KDYZ...

v

Pozorné si proctéte
Pokyny k vijroéni
zpravé zverejnéné
na webovych strankach
DSP FZV.

v
Do euroslozek vloZte
jednotlivé zaznamy
o0 zapoctu/zkousce
spolu s pozadovanymi
dokumenty, vypis

z OBD a vyro¢ni zpravu

v

Vyrocni zpravu
predejte pro kontrolu
a podpis skoliteli.

v

Vsechny dokumenty
predejte studijni
referentce pro DSP

do konce akad. roku

v

Pro pferuseni studia
vypliite Zadost
o preruseni studia
v Portélu, sekce ELF,
predejte k vyjadreni
svému Skoliteli a spolu
s prislusnymi
dokumenty
odtivodiujicimi Vasi
Zadosti ji doructe

na studijni oddéleni

&
Pro preruseni studia
z divodu matefstvi
& rodicovstvi zaslete
na studijni oddéleni spolu
s zadosti o preruseni také
kopii téhotenské
prukazky, rodny list
ditéte a potvrzeni
od zaméstnavatele
o rozsahu rodic¢ovské

dovolené.

v

Na studijni oddéleni
odevzdejte vyrocni
zpréavu za dany

akademicky rok

v

Statni doktorska
zkouska: ve STAGu
se zaregistrujte
na vypsany termin
SDZ a sekretafce
program garantujictho
pracovisté odevzdejte
vyplnénou piihlasku
k SDZ (viz formulafe

na webu DSP FZV)

&
Obhajoba: Rid'te se
Pokyny pro zadani a
odevzdani DISP, které
najdete na webovych
strankach doktorského
studia FZV

v
Sjednejte si s nim
schiizku a proberte
s nim své vyhrady.
Bud'e otevieni, ale

jednejte s respektem.

v

Pokud otevieny
rozhovor nepomohl,
pozadejte o pomoc
garanta studijniho

programu.

v

V dal§im pifpadé

se obratte na

prodékana pro DSP.

V nejzazsim piipadé

miiZete zazadat
o zménu $kolitele
vyplnénim piislusné

zadosti v Portalu.

v

Chybi Vam kredity pro
postup do dalsiho
ro¢niku? Porad'e se se

svym Skolitelem.

&

Zazivate-li osobni,
rodinné, vztahové,
studijni ¢ pracovni
problémy, nevéhejte
vyuzit bezplatnych
sluzeb Psychologické
poradny pro
studenty

a zaméstnance UP.
)
&

Mate jiné otazky
k doktorskému
studiu? Obratte se
na referentku
pro doktorské

studium.

Ptihlaska ke statnicim a obhajobé

Student v zavéretném rocniku studia po splnéni vSech studijnich povinnosti odevzda na studijnim oddéleni
vyrocni zpravu za dany akademicky rok. Po vypsani terminu statni doktorské zkousky se student prihlasi na
dany termin zkousky (pokud neni otevien predzapis predmétli, pozada o zapsani studijni referentku DSP), a
to nejpozdéji 3 tydny pred terminem zkousky. Nasledné odevzda studijni referentce DSP vytisténou
a podepsanou prihlasku ke statni doktorské zkousce dopnénou o vyjadieni a podpis Skolitele. Prihlaska ke
stati doktorské zkousce je ke stazeni na webovych strankach FZV, v sekci doktorského studia daného
studijniho programu.

K datu stanoveném predsedou oborové rady studenti odevzdaji sekretarce program garantujiciho pracovisté
svou dizertacni pradi ve 2 vyhotovenich spolu se ze STAGu vytisténym Formularem s tdaji o disertacni praci
a Prihlaskou k obhajobé disertacni prace s uvedenymi prilohami, kterou student nalezne na webovych
strankach svého doktorského studijniho programu. Vzory priloh k prihlasce k obhajobé dizertatni prace
(Zivotopis a autoreferat studenta) jsou ke stazeni na webovych strankach jednotlivych doktorskych studijnich
programtl. Pnotext dizertacni prace vloz student také do STAGu do sekce Klasifikacni préce.

Studenti jsou povinni fidit se Pokyny pro zadani a odevzdani DISP, které naleznou na webovych strankach
fakulty.

Detailni postup vloZeni dizertacni prace do STAGu nalezne student v dokumentu Zadani tématu, odevzdavani
a evidence tidajti o bakalarské, diplomové, disertacni praci a rigorézni praci a zptisob jejich zadavani tamtéz.



PreruSeni studia

Student mtiize v probéhu doktorského studia zazadat dékana se souhlasem Skolitele o preruseni studia.
Studium lze prerusit vzdy pouze na semestr ¢i cely akademicky rok. Student adresuje svou zadost opatienou
vyjadienim skolitele dékanovi prostfednictvim studijni referentky DSP. Prislusnou Zadost o preruseni studia
student vyplriuje v Portale, sekce ELF/Formulére.

Preruseni studia z divodu materstvi/rodicovstvi

Studenti mohou prerusit studium také v ramci ¢erpani rodicovské dovolené. Uznana doba rodicovstvi u matky
zacina osmym tydnem pred predpokladanym terminem porodu a kon¢i dovrsenim ti1 let véku ditéte. Na tuto
dobu miize studentka zaZadat o preruseni studia, které se ji nebude pocitat do maximalni doby preruseni
studia v délce 3 let. Uznana doba rodicovstvi u otce ditéte pocina narozenim ditéte a konc¢i dovrsenim ti1 let
véku ditéte. Spolu s zadosti o preruseni studia obsahuijici vyjadieni skolitele student zasila na studijni oddéleni
také kopii téhotenské priikazky (v pripadé matky ditéte) a rodny list ditéte spolu s potvrzenim o rozsahu
rodicovské dovolené od zameéstnavatele (v pripadé matky/otce).

Zanechani studia

V pripadé, Ze si student pieje zanechat studia, zasle na studijni oddéleni podepsanou zadost 0 zanechani studia.
Formular mize student vyphnit a vytisknout v Portalu, sekce ELE/Formulare. O zanechani svého studia by mél
obratem kontaktovat rovnéz svého skolitele.

Pro vice informaci se obratte na studijni referentku pro doktorské studium.



