Pokyny pro zadavani a odevzdavani
disertacnich praci studentu
Fakulty zdravotnickych véd UP v Olomouci
(platné od 1. 9. 2019)

Disertaéni prace (DISP)

1. ZADANI tématu disertaéni prace

Studenti predposlednich ro¢nikd doktorskych studijnich programt vyplini prostfednictvim Portalu UP — Moje
studium — Témata VSKP do formulaie ,Nové téma*“ pozadované udaje o disertaéni praci, tzn. nazev tématu
Cesky a anglicky, jméno vedouciho prace (Skolitele), zasady pro vypracovani (ij. postup tvorby prace
v bodech) a doporu€enou literaturu. Vlozena data ulozi, oznaci ve formulafi stav schvalovani jako ,Studentem
dopracovén podklad VSKP* a vyplnény formulaF vytisknou ve tfech vyhotovenich. V pfipadé&, Zze dany vedouci
prace (Skolitel) nebude v Ciselniku uveden, vyberou moznost ,AAA-neuveden” a jméno vedouciho prace
doplni pozdéji pfimo do vytisknutych formulara.

Studenti vSechny 3 vytisknuté formulare ,Podklad pro zadani DISP“ podepisi a pfedlozi k podpisu Skoliteli.
Podepsana zadani odevzdaiji studenti na sekretariat CVV pfislusné sekretarce.

Studenti zodpovidaji za to, Ze se Udaje na vytisténych formulafich shoduji s udaji, které zadali do studijni
agendy STAG prostfednictvim Portalu UP.

Upozornéni: Po vytisténi a odevzdani zaddani DISP je mozné v ,,Podkladu pro zadani DISP“ provadét
zmény pouze se souhlasem Skolitele a garanta DSP.

Termin: do konce mésice ledna

2. Odevzdani ZADANI disertaéni prace

a) VytiSténa zadani jsou sekretaikou odevzdana garantovi DSP k odsouhlaseni a podpisu.

b) Sekretarka pfeda jednu verzi podepsaného zadani DISP studentovi, dalSi verze zustava na sekretariatu
v evidenci a tfeti verzi pfeda sekretarka na studijni oddéleni k zalozeni do studijnich materialt studenta.

c) Sekretarka uzavie ve studijni agendé STAG elektronicky ,Podklad pro zadani DISP* (tzn. vyplIni polozky
,=Datum zadani“, ,Pldnované datum odevzdani®, ,Hodnoceni*, ,Jazyk®, zkopiruje udaje z ,Podkladu pro zadani
DISP* a zkontroluje téma DISP.

V pfipadé, Ze je na vytisténém zadani DISP dopsan vedouci DISP, jeZ nebyl uveden v €iselniku (externi
vedouci DISP), zavede tuto osobu do ,Seznamu osob® a uvede ho jako vedouciho DISP.

Termin: do konce mésice unora

3. ANOTACE - doplnéni tdaju o disertaéni praci

Uzavfenim zadani DISP ve studijni agendé STAG pfislusnou sekretarkou, bude studentiim prostfednictvim
Portalu UP — Moje studium — Kvalifikacni prace zpfistupnéna anotace pod odkazem ,Doplnit udaje o
diplomové / bakalarské / disertacni praci“. Studenti vyplni poZzadovana pole - nazev DISP, anotaci
v Ceském a anglickém jazyce, klicova slova v ¢eském a anglickém jazyce, apod. a vlozena data ulozi.

Termin: do terminu stanoveného predsedou oborové rady




4. Vlozeni plnotextu disertaé¢ni prace do STAGu

a) Po doplnéni a ulozeni Udajli o disertacni praci formou anotace pokracuji studenti prostfednictvim Portalu
UP — Moje studium — Kvalifikacni prace vlozenim plnotextu disertaéni prace do STAGu. Toto provedou
prostfednictvim odkazu Nahrat soubor (Odevzdat praci v elektronické podobé). Jméno souboru je vhodné
volit tak, aby bylo shodné s pfijmenim studenta a obsahovalo zkraceny nazev disertani prace (bez diakritiky).

Priklad: Novakova_Jana_Zobrazovaci metody v diagnostice tlusteho streva

Upozornéni: Studenti jsou povinni vloZit do STAGu plnotext diserta¢ni prace z diuvodu ovéreni
puvodnosti zpracovani diserta¢ni prace.

b) Studenti, pokud tomu nebrani okolnosti hodné zfetele (viz ¢l.1 Pfikazu rektora UP B3-09/3-PR), o kterych
rozhoduje Skolitel, pfi vkladani souboru s disertaéni praci zvoli volbu ,,ANO zpfistupnit vefejnosti“ a Casové
zpfistupnéni prace ,lhned po odevzdani prace”. Obsahuje-li disertaéni prace osobni nebo citlivé udaje ve
smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju, je student povinen umoznit vedoucimu prace pred
vlozenim elektronické podoby disertacni prace do STAGu kontrolu provedeni anonymizace téchto udaju.

Upozornéni:

Disertacni prace je puvodni praci studenta, v jejimZ textu jsou parafraze a pfipadné citaty oznaceny
odkazy na zdroje véetné strany. Soucasti prace je seznam bibliografickych citaci zdrojt, které jsou
vyuzity vtextu disertacni prace. Student postupuje podle platné citacni normy. Poruseni téchto
pravidel muze byt diivodem k zahajeni disciplinarniho fizeni.

c) Po vioZeni elektronické podoby prace do STAGu studenti prostfednictvim volby ,, Tisk udaji o kvalifikaéni
praci. Format PDF“ vytisknou automaticky vytvofeny formular s Gdaji o disertaéni praci véetné udaje o jejim
vlozeni do STAGu. Tento formular pfedkladaji spolu s odevzdavanou praci na sekretariat CVV FZV UP.

Termin: do terminu stanoveného predsedou oborové rady

5. Odevzdani disertac¢ni prace

a) K datu stanovenému predsedou oborové rady studenti odevzdaji disertaéni praci na sekretariat CVV ve
2 vyhotovenich (v pevné vazbé, jednostranny tisk). Sekretarka CVV zaSle vytisky disertaCni prace oponentim
DISP. Jedna prace vracena oponentem disertaéni prace je nasledné archivovana na fakulté, druhy vytisk je
studentovi na jeho zadost vracen, pfip. si jej po dohodé se studentem ponecha Skolitel.

PFi odevzdavani prace studenti pfedkladaji vytistény formulaf s udaji o disertani praci (viz vySe bod 4 pism.
c) a pfihlaSku k obhajobé disertaéni prace s uvedenymi pfilohami. Studenti pfed odevzdanim prace za$lou na
emailovou adresu sekretarky autoreferat v elektronické podobé.

Upozornéni: Po odevzdani DISP neni mozné v agendé STAG provadét jakékoliv zmény.

b) Sekretarka zkontroluje podle vytiSténého formulare skutecnost, Zze plnotext prace byl v elektronické podobé
vlozen do STAGu, dale zkontroluje Udaje o zpfistupnéni prace a podpis studenta na prohlaseni
0 samostatném vypracovani prace. Provede registraci disertani prace s pofadovym c&islem, zanese jméno
studenta, nazev disertacni prace, jméno Skolitele, studijni program a akademicky rok do specifického pfehledu.
Na prvni vnitfni stranu obou vytisk(l DISP vlozi podaci razitko, ke kterému pfipoji pofadové Cislo DISP, datum
prevzeti a svuj podpis. Ve STAGu doplni jméno oponentl DISP. Vytistény formular s Udaji o DISP preda na
studijni oddéleni k zaloeni do studijnich materialt studenta.

c) Sekretarka nasledné potvrdi prevzeti DISP ve studijni agendé STAG v polozce ,Datum odevzdani®
a nahraje elektronickou verzi autoreferatu disertaéni prace do STAGu.

6. Vypracovani posudkt DISP

a) Sekretarka CVV pfeda obé vyhotoveni disertacni prace oponentim. Pozada je o dodani vypracovaného
posudku nejpozdéji 20 dnu pfed terminem obhajoby disertaéni prace. Posudky budou dodany ve 3 tisténych




vyhotovenich s podpisem a sou€asné budou zaslany na e-mailovou adresu sekretarky. Oba vytisky disertaéni
prace budou vraceny k rukam sekretarky.
b) Sekretarka CVV viozi elektronickou podobu posudkl DISP do STAGu (dloha Absolvent — Vysokoskolské

kvalifikacni prace — Soubory), informuje studenta o této skuteCnosti a pfipravi DISP spolu s posudky
k obhajobé.

Termin: 20 dn( pfed terminem obhajoby



