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Metodicky pokyn dékana FZV UP
pro vypracovani bakalarskych
a diplomovych praci na FZV UP

Clanek 1
Piredmét tpravy

Tento predpis vymezuje charakteristiku a formalni apravu bakalafskych a diplomovych praci obhajovanych na
FZV UP v Olomouci (dale jen kvalifika¢ni prace, pokud neni uvedenojinak).

Tento predpis se vztahuje na vSechny bakalarské a navazujici magisterské studijni programy realizované FZV UP
v Olomouci.

Ustanoveni tohoto predpisu se priméfené uplatni rovnéZ pro seminarni a dalsi pisemné prace studentd.

Clanek 2
Zakladni ustanoveni

Bakalai'ska prace (dale jen BP) je samostatna odborna prace studenta bakalarského studijniho programu, kterou
prokazuje schopnost fesit zadané téma s vyuZitim oborovych znalosti a dovednosti ziskanjch v priibéhu studia
daného studijniho oboru. Bakalafskd prace mize mit formu teoreticko—praktické prace, teoreticko—
prizkumné/vyzkumné prace, teoretické prace zalozené na resersi odbornych informaci.

Diplomova préace (déle jen DP) je samostatni odborné prace studenta magisterského studijniho programu, ktera
ma prokazat schopnost implementace oborovych znalosti a dovednosti a pouziti vhodnych metod vyzkumu pfti
feSeni zadaného tématu. Autor prace prokazuje, Ze je schopen Fesit téma systémoveé, komplexné a v souvislostech.
Diplomova prace ma charakter teoreticko—priizkumné/vyzkumné prace.

Zéavéretné prace jsou veiejné pristupné (ust. § 47b zak. ¢. 111/1998 Sb. - zdkon o vysokych skolach). Zverejnovani
a zptistupriovani zavéreénych praci specifikuje Studijni a zkusebni ¥4d UP a Vnitfni norma UP. Zadavani tématu,
odevzdani a evidence idajt o bakalarské, diplomové, disertaéni a rigor6zni praci a zpusob jejich zvefejnéni.

Clanek 3
Struktura, formalni dprava a rozsah kvalifika¢nich praci

Kvalifika¢ni prace ma nasledujici strukturu:

a) Titulni list — viz ptiloha ¢. 1,

b) Prohl4seni autora o pivodnosti prace — viz priloha €. 2,

¢) Podékovani autora — nepovinna ¢ast,

d) Anotace — viz ptiloha ¢. 3,

e) Obsah,

f) Uvod,

g) Popis reSersni ¢innosti — viz ptiloha €. 4,

h) Vlastni text prace ¢lenény dle typu a formy kvalifika¢ni prace — viz ptiloha ¢. 5 a ¢. 6,

i) Zavér,

j) Referen¢ni seznam — seznam pouzitych zdroji,

k) Seznam zkratek, tabulek, znacek, symbold, obrazka a ptiloh pokud se v praci vyskytuji,

1) Piilohy.

Kvalifika¢ni prace respektuje tato stanovena pravidla formalni pravy:

a) Text psat na forméat papiru A4. Okraje nahote a dole 2,5 cm, vlevo a vpravo 2 cm, u hibetu 1 cm,

b) Pfi psani textu prace v textovém editoru pouzivat:
- pismo proporcionalni fonty Arial nebo Times New Roman;
- velikost pisma pro hlavni text je 12 bodii, pro poznamky pod ¢arou 10 bodd, pro nadpis prvni trovné

16 bodii (tu¢né), druhé trovné 14 bodu (tuéné), tieti irovné 12 bod (tuéné);
- Fadkovani pro hlavni text je 1,5 fadku, pro poznamky pod ¢arou jednoduché (1 fadek);
- zarovnani textu do bloku, prvni fadek odsadit tabulatorem, mezi odstavci nedélat mezery;
- ¢islovani kapitol arabskymi ¢islicemi, pouZivat maximalné nadpisy tfeti trovné (napiiklad 2.3.1),
kapitoly prvni tirovné zacinat na nové strance,

¢) Stranky ¢islovat priibéZné a ¢islice zobrazovat od prvni strany obsahu (prvni strana préce je strana titulni),

d) Tabulky c¢islovat vzestupné, nazvy tabulek uvadét nad tabulky, zarovnané k levému okraji; pod tabulky
uvést zdroj - text zarovnat k levému okraji,

e) Obrazky, grafy a schémata ¢islovat vzestupné a oznacovat jednotné jako ,Obrazek”; nizvy uvadét pod
obréazek, graf ¢i schéma a zarovnat k levému okraji obrazku, pod nazev obrazku uvést zdroj - text zarovnat
k levému okraji,

f) Citovat s vyuzitim normy APA (American Psychological Association) v aktudlnim vydani,

g) Kvalifikaéni prace pséat spisovnym Ceskym nebo slovenskym jazykem. PouZiti jiného jazyka je mozné
s pisemnym souhlasem vedouciho prace a dékana FZV.
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Rozsah kvalifikaéni prace je uréen poétem znakli vCetné mezer. Rozsah bakalafské prace se pohybuje
v rozmezi 25 az 50 tisic znakl véetné mezer. Rozsah diplomové prace se pohybuje v rozmezi 50 az 100 tisic znakt
véetné mezer. Do rozsahu prace se zapocitava hlavni text prace véetné pozndmek pod carou. Titulni strana,
prohléseni o pivodnosti textu, podékovani, anotace, obsah, referenéni seznam, seznam zkratek, tabulek, znacek,
symbolii, obrazki a piilohy se do kone¢ného poctu znakti nezapoditavaji.

Clanek 4
Vedouci kvalifikaéni prace

Vedouci ustavu garantujiciho obor studia kvalifika¢ni prace jmenuje vedouciho kvalifikaéni prace. Vedoucim
kvalifikaéni prace miize byt pouze osoba, kter4 ziskala alespon magistersky stuperi vzdélani a m4 odborné znalosti
a zkuSenosti s problematikou pojednévanou ve vedené kvalifika¢ni praci.
Cinnost vedouciho kvalifikaéni prace spoéiva zejména v:

- poskytovani rad tykajicich se zaméteni prace a vybéru vhodnych vyzkumnych metod, sbéru dat

a zpracovani ziskanych informaci,

- zhodnoceni textu a komentéti ke struktute, formalni apravé, stylu a kvalité prace,

- provedeni kontroly nazvu prace, anotace, reserse a kli¢ovych slov kvalifika¢ni prace,

- vypracovani odborného posudku.

Clanek 5
Zadani a odevzdani kvalifika¢ni prace

Zadani a odevzdani kvalifikaénich praci probihd dle Vnitini normy UP Zaddani tématu, odevzdavani
a evidence udajit o bakalarské, diplomové, disertacni prdaci a rigorézni praci a zpisob jejich zverejnéni
a dle Pokynil pro zadavani a odevzdavant bakalai'skych a diplomouvyjch praci studentii Fakulty zdravotnickych
véd UP v Olomouci.

Bakalaiské a diplomové prace se odevzdavaji pouze v elektronické podobé prostrednictvim Portalu UP.

Clanek 6
Hodnoceni kvalifika¢nich praci

Pisemné hodnoceni kvalifika¢ni prace predkladaji vedouci prace a oponent. Oponenta jmenuje vedouci Gstavu
garantujiciho obor studia kvalifika¢ni prace. Oponent musi mit ukoncené vysokoskolské vzdélani magisterského
stupné. Kazdy z posudki musi obsahovat jednoznaény zavér, zda je kvalifikaéni prace doporuéena nebo
nedoporucena k obhajobé. Nedoporuceni k obhajobé musi obsahovat zdtivodnéni.
Kvalifikaéni prace je hodnocena dle kritérii:

- vztah tématu k oboru studia splnéni stanovenych cild,

- préace s informaénimi zdroji véetné citaci a odkazi,

- zvoleny postup Feseni, adekvatnost pouzitych metod a pFistupt,

- schopnost interpretovat dosazené vysledky a vyvozovat z nich zavéry,

- originalita, vlastni invence studenta k tématu, prakticka vyuzitelnost vysledkd,

- formalni nalezitosti, odborna jazykova a stylisticka roven, rozsah prace.
Pro hodnoceni kvalifika¢ni prace mize byt vyuzit formulaf hodnoceni kvalifikaéni prace — viz ptiloha ¢. 7.

Clanek 7
Piechodna a zavéreéna ustanoveni

Piednosta tstavu garantujiciho obor studia mutze specifikovat pozadavky na kvalifika¢ni prace definované
v tomto metodickém pokynu dékana FZV.

Tento metodicky pokyn nahrazuje Metodicky pokyn dékana Fakulty zdravotnickych véd Univerzity Palackého
v Olomouci ¢. FZV-MPD-22/01 ze dne 01.10.2022 ve znéni novely FZV-MPD-22/01-No1 ze dne 1. 9. 2023.

CL 3 odst. 3 se vztahuje se na bakalai'ské prace zadané v akademickém roce 2026,/2027 a pozdéji, a na diplomové
prace zadané v akademickém roce 2025/2026.

Metodicky pokyn dékana FZV-MPD-26/01 nabyv4 platnosti dne 22. 5. 2026 a Géinnosti dne 1. 6. 2026

V Olomouci dne 22. kvétna 2026

Mgr. Jifi Vévoda, Ph.D., v.r.
dékan
Fakulty zdravotnickych véd
Univerzity Palackého v Olomouci
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Seznam piiloh:

priloha €. 1 - vzor titulniho listu prace

priloha ¢. 2 - vzor prohlaseni autora o ptivodnosti prace
priloha ¢. 3 - vzor anotace

priloha €. 4 - popis reSersni ¢innosti

priloha ¢. 5 - ukazka ¢lenéni bakalatské prace

priloha ¢. 6 - ukazka diplomové préace

ptiloha ¢. 7 - vzor formulare hodnoceni kvalifika¢ni prace
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Priloha ¢. 1

UNIVERZITA PALACKEHO V OLOMOUCI
FAKULTA ZDRAVOTNICKYCH VED

Ustav oSetiovatelstvi

Jana Novakova

Mobilita oSetrovatelskych
pracovnikii ve Fakultni nemocnici
Olomouc

Bakalarska prace

Vedouci prace: PhDr. Dana PospiSilova, Ph.D.

Olomouc 2026
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Priloha ¢. 2

Prohlasuji, Ze jsem bakaldfskou praci vypracovala samostatné a pouzila jen uvedené

bibliografické a elektronické zdroje.

Olomouc 1. kvétna 2026 Jana Novakova
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ANOTACE

Typ zavérecné prace:

Téma prace:

Nazev prace:

Nazev prace v AJ:

Datum zadani: ve formdatu RRRR-MM-DD

Datum odevzdani: ve formatu RRRR-MM-DD

Vysoka $kola, fakulta, astav: Univerzita Palackého v Olomouci
Faku}ta zdravotnickych
véd Ustav .........

Autor prace: konverze jména

Vedouci prace:

Oponent prace:

Abstrakt v CJ: abstrakt vyjadiuje strucny popis obsahu zdavérecné price

Abstrakt v AJ:

Klicova slova v
CJ:

Kli¢ova slova v
AlJ:

Rozsah: pocet stran/pocet priloh

Ptiloha ¢. 3
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Priloha ¢. 4

POPIS RESERSNI CINNOSTI

25

VYHLEDAVACI KRITERIA:

Kli¢ova slova v CJ:
Kli¢ova slova v AJ:
Jazyk:

Obdobi:

DalSi kritéria: napr. recenzovana periodika

O

DATABAZE:
napi. EBSCO, PubMED, MEDLINE, GOOGLE

O

Nalezeno ... élanka

O

Vyrazujici kritéria:

napr.

- Duplicitni clanky

- Kvalifikacni prace

O

SUMARIZACE VYUZITYCH DATABAZI A DOHLEDANYCH DOKUMENTU:

napr.
Google Scholar — 7 ¢lankai
PubMed — 13 ¢lankai
atd.

SUMARIZACE DOHLEDANYCH PERIODIK A DOKUMENTU:

napr.
Medicina pro praxi — 7 ¢lankii
atd.

L

Pro tvorbu teoretickych vychodisek bylo pouZito ... dohledanych ¢lanki.
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Ptiloha ¢. 5

Clenéni textu bakala¥ské prace

Bakalai'ska prace teoreticko - prakticka:

1. Teoreticka ¢ast clenéné na kapitoly, podkapitoly, tiseky, poduseky.
2. Praktické cast

Bakalai'ska prace teoreticko - priizkumné/vvzkumna:

1. Teoreticka cast lenéna na kapitoly, podkapitoly, useky, poduseky.
2. Prakticka ¢ast:
- Cil - cile vyzkumu, vyzkumné otazky, hypotézy
- Metodika vyzkumu
- Vysledky vyzkumu a jejich interpretace ve vztahu k ciltim prace
- Diskuse

Bakalai'ska prace teoreticka - pirehledova:

Teoreticka Cast ¢lenéna na kapitoly, podkapitoly, useky, podiseky.
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Clenéni textu diplomové prace

Diplomova price teoreticko-prizkumngd/vvzkumna:

1. Teoreticka ¢ast ¢lenénd na kapitoly, podkapitoly, Giseky, poduseky.

2. Prakticka cast:
- Cil - cile vyzkumu, vyzkumné otazky, hypotézy
- Metodika vyzkumu
- Vysledky vyzkumu ve vztahu k cilim prace

- Diskuse

Priloha ¢. 6



11

Metodicky pokyn FZV UP ¢. FZV-MPD-26/01

Piiloha ¢. 7

Hodnoceni kvalifika¢ni prace studenta FZV UP v Olomouci

Nazev prace:

Typ prace (bakalarska/diplomova):

Jméno, pfijmeni studenta:

Obor studia:

Obor garantujici pracovisté:

Jméno, pfijmeni hodnotitele:

Kritéria hodnoceni

Stupen hodnoceni*

Vztah tématu prace k oboru studia

Splnéni stanovenych cill

Prace s informacnimi zdroji véetné
citaci a odkaz(

Zvoleny postup feSeni, adekvatnost
pouzitych metod

Schopnost interpretovat dosazené
vysledky a vyvozovat z nich zavéry

Originalita, vlastni invence studenta
k tématu

Prakticka vyuzitelnost vysledk

Formalni nalezitosti, odborna jazykova
a stylisticka uroven, rozsah prace

Vlastni kritérium hodnotitele (vypsat):

Celkové hodnoceni prace
(F= nedoporuceno k obhajobé)

Praci k obhajobé

doporuéuji[_]

nedoporuduji [_]

ZdlGvodnéni celkového
hodnoceni:

(v pripadé hodnoceni
stupni D aZ F povinné)

Otazky k obhajobé:

Datum: Podpis:




12 Metodicky pokyn FZV UP ¢. FZV-MPD-26/01

*Hodnotici Skdla:

vyjimecné, excelentni, vysoce nadstandardni

nadstandardni, vyborné, vycerpavajici

standardni, dobré, nepodstatné drobné nedostatky

uspokojivé, pfimerené, nedostatky neovlivityjici vysledky

jesté vyhovujici, neuplné, vyraznéjsi nedostatky ovliviujici vysledky
nevyhovujici, povrchni, zavazné nedostatky podstatné ovlivijici vysledky

Mg QW >

Hodnoceni miiZe byt doplnéno p¥ilohou v podobé slovniho vyjadieni.

Piiloha ¢. 7
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