[bookmark: _GoBack]Smlouva o úhradě nákladů	Comment by Pospisilikova Vera: Při cestě do zahraničí je nezbytné řešit také cestovní pojištění – viz bližší informace:
https://www.upol.cz/zamestnanci/prakticke-rady/zahranicni-mobility/cestovni-pojisteni/


Univerzita Palackého v Olomouci
Veřejná vysoká škola – režim existence dle zákona č. 111/1998 Sb., o vysokých školách a o změně a doplnění dalších zákonů (zákon o vysokých školách), ve znění pozdějších předpisů 
Se sídlem: Křížkovského 511/8, 771 47 Olomouc
IČO: 61989592
DIČ: CZ61989592
Děkan: Mgr. Jiří Vévoda, Ph.D.
Kontaktní osoba: Mgr. Marie Fialová, tajemnice FZV UP v Olomouci, Hněvotínská 3, Olomouc
Bankovní spojení: Komerční banka Praha, a.s., pobočka Olomouc
Č. účtu: 191096330227/0100
(dále jen „UP“)

a

Jméno a příjmení: …….	Comment by Pospisilikova Vera: Doplňte tyto údaje
Bytem: …….
Datum narození: …….
Číslo občanského průkazu / číslo pasu: …….
Bankovní spojení: …….
Číslo účtu: …….
(dále jen „pověřená osoba“)

uzavírají podle ustanovení § 1746 odst. 2 zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů, tuto smlouvu o úhradě nákladů (dále jen „smlouva“):

I.
1. Předmětem závazku podle této smlouvy je vypořádání a úhrada nákladů vzniklých pověřené osobě v souvislosti s její účastí na akci uvedené v čl. II této smlouvy a její činností pro UP na této akci (dále také jako „cestovní náhrady“).
2. Předmětem závazku podle této smlouvy je dále povinnost pověřené osoby zúčastnit se akce uvedené v čl. II. této smlouvy a plnit povinnosti související s výkonem její činnosti pro UP.
3. Pověřená osoba bude na základě této smlouvy vykonávat pro UP činnost ve funkci: …….	Comment by Pospisilikova Vera: Doplňte tento údaj
4. Pověřená osoba v plném rozsahu přijímá práva a povinnosti spojená s činností dle odst. 3 tohoto článku smlouvy a odpovídá za plnění povinností souvisejících s činností dle odst. 3 tohoto článku smlouvy.

II.
1. UP se zavazuje uhradit pověřené osobě cestovní náhrady spojené s účastí na ……., (dále jen „akce“).	Comment by Pospisilikova Vera: Doplňte tento údaj
2. Cestovní náhrady budou hrazeny – ……..	Comment by Pospisilikova Vera: Uveďte SPP prvek či nákladové středisko, ze kterého budou náklady hrazeny, doplňte také zdroj
3. Smluvní strany se zavazují při uplatňování, výpočtu a úhradě cestovních náhrad postupovat podle zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce, ve znění pozdějších předpisů a vnitřních norem UP (dále jen „VN“).

III.
1. Cestovní náhrady poskytne UP v rozsahu a za podmínek stanovených ve VN, a to:
a) náhradu prokázaných jízdních výdajů,	Comment by Pospisilikova Vera: Nehodící se škrtněte
b) náhradu prokázaných výdajů za ubytování,
c) stravné,
d) účastnický poplatek.
2. Pověřená osoba se zavazuje předložit cestovní příkaz v listinné podobě ke schválení pověřenému zaměstnanci UP a následně písemné doklady k vyúčtování jako podklad k plnění z této smlouvy. 
3. UP se zavazuje uhradit cestovní náhrady pověřené osobě dle této smlouvy na základě předloženého cestovního příkazu a připojených dokladů prokazujících nárok pověřené osoby. Pověřená osoba je povinna předložit UP cestovní příkaz v písemné podobě, písemné doklady, příp. další materiály dle VN do 10 pracovních dnů od skončení akce. Úhrada cestovních náhrad bude provedena:
· bezhotovostním převodem na účet pověřené osoby uvedený v záhlaví této smlouvy,
a to nejpozději v následující účetním období po verifikaci a schválení předložených dokladů a podkladů dle vnitřních norem UP.

IV.
1. Tato smlouva nabývá účinnosti dnem jejího podpisu oprávněnými osobami obou smluvních stran. 
2. Tato smlouva se sepisuje ve dvou vyhotoveních s povahou originálu, z nichž každá ze smluvních stran obdrží jedno vyhotovení. 
3. Vztahy smluvních stran v této smlouvě výslovně neupravené a z této smlouvy vyplývající se řídí příslušnými ustanoveními zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů. 
4. Jakékoliv změny této smlouvy je možné provádět pouze formou písemných datovaných vzestupně číslovaných dodatků podepsaných oprávněnými osobami obou smluvních stran.
5. Ve vztahu k zásilkám pověřené osoby adresovaným UP se nepoužije ust. § 573 zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů.




V Olomouci dne						V Olomouci dne




_________________________________	__________________________
	Mgr. Marie Fialová						pověřená osoba
	tajemnice FZV UP
1

