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Uvod

Studijni opora je uréena studentiim nelékarskych studijnich program(i o3etfovatelstvi, po-
rodni asistence a radiologicka asistence, popfipadé vedoucim a oponentiim prehledovych
bakalafskych praci na Fakulté zdravotnickych véd Univerzity Palackého v Olomouci. Je také
navodem pro tvorbu teoretické ¢asti diplomové prace v uvedenych studijnich programech,
ktera by méla odpovidat piehledu aktualnich dohledanych poznatkd k tématu prace.

Predkladany text se zaméruje na problematiku pisemné védecké komunikace na vysokych
Skolach, veetné publikacni etiky a citaci, prehledu informacnich zdroja, procesu dohledani ak-
tudlnich a validnich poznatk( a informaci ke strategii psani odborného textu. Dale fesi nalezi-
tosti pfehledové bakalarské prace a jejich jednotlivych ¢asti, jak jsou definovany v pfislusnych
vnitfnich fidicich aktech Fakulty zdravotnickych véd. Rozebira administrativu zadani a ode-
vzdani prace, volbu tématu, harmonogram tvorby zavérecné bakalarské prace, jeji hodnoceni
a obhajobu v ramci statni zavérecné zkousky. Jednotlivé kapitoly jsou doplnény praktickymi
ukazkami, ukoly pro samostudium a seznamem pouzité a dalSi doporucené literatury a zdroja.

Publikace si neklade za cil prezentovat veskeré informace potiebné pro napsani zavére¢né
prace, ale s vyuzitim zkusenosti autorky s vedenim praci, podat ucelené informace pro pfiprav-
nou fazi tvorby zavérecné bakalaiské prace nebo teoretické ¢asti diplomové prace.



1 Pisemnd védeckd komunikace 1.1 Odborny styl pisemnych praci na vysoké $kole

1 Pisemna vedecka komunikace

— charakteristika, pozadavky, zdroje

Studijni cile
Cilem této kapitoly je
- seznamit s pozadavky na pisemné prace na vysoké Skole

v ramci studia nelékarskych zdravotnickych obor(,

- predstavit odborné styly téchto praci, orientaci v informac-
nich zdrojich a proces resersni strategie,

- poukazat na respektovani pravidel publika¢ni etiky a pfed-
loZit ukazky citaci zdroja dle CSN ISO 690 Informace a doku-
mentace - Pravidla pro bibliografické odkazy a citace infor-
macnich zdroja,

- predlozit ndvod pro psani odborného textu.

Klicova slova

kompilace, komparace, pfehledova stat, publikac¢ni etika, cita- Q
ce, informacni zdroj, dokument, resersni ¢innost, reSersni dotaz,

maketa textu, koncept, editace textu

lovani informaci, jedna se o tzv. odborny nebo odborné védec-
ky styl. Pisemné prace na VS mohou mit rGznou podobu od-
bornych text(, jedna se napf. o semindrni praci, referat, ¢clanek
do odborného casopisu, odbornou esej, odbornou polemiku,
odbornou recenzi a zavérecné prace — ro¢nikové, bakalarské,
diplomové, disertacni, habilitacni (Zbiral, 2009, s. 90-91). Jed-
notlivé prace se lisi nejen rozsahem, ale i pozadavky na kvalitu
zpracovani textu, strukturu a formalni nalezitosti. Kazda pisem-
na prace na vysoké skole by méla mit strukturu odborného tex-
tu, kterou tvofi tfi ¢asti: Gvod, stat (jadro) a zavér.

Pisemné prace na VS predstavuji zvlastni zanr védeckého sdé- /
’\/

Uvod pisemné prace Uvod pisemné
Uvod prace obsahuje informace o obsahu prace, pfedstaveni prace
problému (tématu), ktery prace popisuje a to formou znamych

fakt( v€etné odkazl na zdroje. Zacind se obecnymi udaji a pre-

chazi se ke specifickym informacim tématu prace. Uvod je po-

pisem o ¢em prace je”. MUze obsahovat popis resersni ¢innosti,

pokud tento neni samostatnou kapitolou nebo popis charak-

teru informacnich zdrojl. Kone¢nd verze Gvodu se zpracovava

po napsani celé prace. Jen tak je mozné stru¢né a vystizné tuto

Cast prace napsat.
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Jadro (stat) prace Jadro (stat) prace
Stézejni cast prace, jejiz stylistika odpovida druhu prace (viz

dale odborné styly). Informace jsou predkladany formou pa-

rafrdzi a pfimych citaci s odkazem na zdroje. Text je ¢lenén na

kapitoly, podkapitoly, useky, poduseky, odstavce dle ucelnos-

ti a logiky usporadani informaci. MGze byt doplnén tabulka-

mi, obrazky, grafy a obsahovat poznamky (exkurzy) doplnujici

hlavni text, které jsou v textu oznaceny ¢islem pomoci horniho

indexu nebo uvedenym v zavorce. Poznamky jsou umistény na

strance ,pod ¢arou”, na konec stranky nebo celého textu.

Zaveér prace Zavér prace
Zavér prace predstavuje shrnuti pisemné prace, popis k ¢emu
se dospélo. Obsahuje podnéty vyuZiti prace pro teorii, vyzkum
i v praxi, nastinuje limity (rezervy prace). Je vhodné si znamenat
podnéty a formulace pro zavér jiz v prlilbéhu psani prace. Findlni
verze se tvofi po napsani celé prace. (Sanderova, 2009, s. 61-66).

1.1 Odborny styl pisemnych praci
na vysokeé skole

Odborny text praci na vysokych Skolach ma nejcastéji kom-
pilatné komparativni charakter, jedna se o tzv. ,pfehledovou
stat” Profil textu se pak odviji od pouzitého pfistupu (charakter
analyticky, argumentaéni a popisny) (Sanderova, 2009, s. 67-
84; Zbiral, 2009, s. 90-91).

Kompilace

Etymologicky Ize termin vysvétlit prekladem slova ,compilare’,
coz znamena,vykrast” Jednd se o prehled prevzatych informaci
o tématu, usporadanych do promysleného systému. Tento pre-
hled obsahuje zdlvodnéni vybéru informaci a tvarci zpracova-
ni poznatkd, ke kterym dospéli jini (Sanderova, 2009, s. 71-72).
Eco (1997, s. 21) definuje kompilaci jako, cituiji:,,.....inteligentni,
synteticky prehled, ktery by mohl poslouzit jako zdroj dulezi-
tych informaci odbornikovi zdaného odvétvi, ktery se tématem
nikdy nezabyval tak konkrétné a do hloubky....."

Kompilace

Komparace

Etymologicky lze termin objasnit pfekladem ,comparace” =
srovnani. Jedna se o porovndni a srovnani textd podle urcitych
kritérii, jejichz vybér je zasadni pro kvalitu tohoto textu. Napsat
komparaci jako odborny text je diky stanovenym kritériim pak
snazsdi. (Sanderovd, 2009, s. 73-75)

Komparace
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Analyticky text Analyticky text
Analyticky text pfedstavuje rozbor tématu, problému na zakla-

dé soucasného poznani a nasledné propojeni informaci s cilem

vytvofit novy ndzor, stanovisko, feSeni. Nezbytné je kritické

zhodnoceni ziskanych informaci a predlozeni navrh( feSeni. Ta- Argumentacni
kovyto text se vyznacuje pouzitim kompila¢nich a komparativ- (normativni) text
nich prvka. (Zbiral, 2009, s. 90-91).

Argumentacni (normativni) text

Argumentacni text, ktery si klade za cil obhajeni pfedem defi-
novaného nazoru na zakladé argumentace a kritického pohle-
du autora. Argumentace musi byt podloZena validnimi infor-
macemi z rliznych zdroju a objektivnim vyhodnoceniinformaci
(pozitiva, negativa). Tento text pouziva kompila¢ni a kompara-
tivni prvky. (Zbiral, 2009, s. 90-91)

Popisny text Popisny text
Popisny text predstavuje shromazdéni informaci o tématu,

problému a jejich uspofadani do logickych vztah(. Nezada se

srovnani, analyza, ndvrh feseni. Text se vyznacuje uzitim prvkud

kompilace. (Zbiral, 2009, s. 90-91)

Odborny text jako ptehled poznatk je tvoien parafrdzemi Odborny text
a primymi citacemi (minimalné) s odkazem na zdroj. Ukazka Parafraze
parafraze a pfimé citace je uvedena v tabulce 1. P¥ima citace

Tabulka 1 Ukdazka parafraze a pfimé citace

Originalni | Kjasické (kvantitativné orientované, pozitivistické) pedagogické vyzkumy vychazeji, jak
text jiz bylo uvedeno, z pozitivismu, resp. novopozitivizmu. Z této filozofie vyplyva presvédce-
ni o existenci jedné objektivni reality, kterd neni zavisla na nasich citech, postojich nebo
presvédceni. Kvalitativné orientované vyzkumy vychazeji naproti tornu zejména z feno-
menologie, ktera zdlraznuje subjektivni aspekty jednani lidi, a tudiz kvalitativné orien-
tované vyzkumy pfipoustéji existenci vice realit. Z rozdilnych filozofickych vychodisek
vyplyvaiji i dalsi rozdily (cile vyzkumu, pfistup badatele apod.).

CHRASKA, M. Metody pedagogického vyzkumu. Zdklady kvantitativniho vyzkumu. Praha:
Grada Publishing, a.s., 2007.s. 272. ISBN 978-80-247-1369-4

Parafraze | Jsou popisovany dva typy vyzkumi. Kvantitativni vyzkumy vychazeji z pozitivismu (no-
vopozitivismu), kvalitativni z fenomenologie. Rozdilna filozoficka vychodiska maji vliv na
cile vyzkum (Chraska, 2007, s. 32-33).

Pfima Chréska popisuje dva typy vyzkum(i. Kvantitativné orientované vyzkumy vychazejici z,po-
Citace zitivismu resp. novopozitivismu” a kvalitativni vyzkumy, které maji zaklad ve fenomenolo-
gii (s. 32). Rozdilna filozoficka vychodiska maji vliv na cile vyzkuma (Chraska, 2007, s. 33).

Parafraze a citace jsou vhodné propojeny vlastnimi slovy s ohle-
dem na stylistiku textu. Autor tak prokazuje schopnost efektivni
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prace s informacemi. Odborny text predkladad myslenky, nazory,
hodnoceni jinych autor( a je nutné odlisit vlastni myslenky au-
tora od informaci a dat prevzatych od jinych autoru. Tento eticky
pozadavek ma uzkou vazbu na citacni etiku (viz text dale).

Piehledovy text (kompila¢né-komparativni text) jako prehled Pfehledovy text
badani v urcité oblasti (na urcité téma) se vyznacuje systema-

tickym shrnutim dostupnych faktd a promyslenou syntézu rlz-

nych nazorl na urcité téma nebo problém. Autor tviréim zpG-

sobem pracuje s informacemi a vytvafi novou kvalitu — aktudlni

prehled poznatkd k danému tématu.

Jedna se o piehledovou stat, pfehledovy odborny styl, ktery Prehledovy
charakterizuje: odborny styl
* vecnost, presnost, jednoznacnost,

* vylouceni osobniho jazykového projevu,

* absence expresivnich a subjektivnich prvk{ autora v textu,

* pouziti spisovného jazyka,

* nocionalni povaha textu (text je pojmové povahy),

* zaméfeni na fakta,

* uziti parafrazi a primych citaci s odkazy na zdroje

* aktudlnost poznatkl - predkladan soucasny stav a vysledky

poznani.
Pokud se tyka slovesného vyjadFovdni — doporucuje se uziti Slovesné
neutralniho, odosobnéného stylu, sloves ve tvaru 3. osoby jed- vyjadfovani

notného nebo mnozného disla, toleruje se i uziti tvaru 2. osoby
mnozného Cdisla (Zbiral, 2009, s. 99-100). Jen velmi omezené
pouzivat slovesné tvary v 1. osobé cisla jednotného, které se
pouzivaji v prohlaseni autora o puvodnosti prace. Je velmi zZa-
douci dodrzovat jednotnou formu slovesného vyjadieni v ce-
lém textu prace s vyjimkou napft. prohlaseni. Respektovat tuto
podminku neni vzdy snadné a v nékterych pfipadech dokon-
ce nemozné. Zde se doporucuje kombinovat odosobnény styl
v kombinaci s tvarem prvni osoby mnozného disla - ,my*. P¥i-
klady slovesného vyjadreni v textu uvadi tabulka 2.

Tabulka 2 Pfiklady slovesného stylu

1. 0soba ., mn. ¢ 3.0sobaj., mn. ¢ Odosobnény styl

...uvadim nazor na... ...uvadi ndzor na... ...Jje uvadén nazor na...
...uvadime nazor na... ...uvadéji ndzor na... ...lze uvadét nazor na...
...specifikuji pozadavky... ...specifikuje pozadavky... ...jsou specifikovany pozadavky...
...specifikujeme pozadavky... | ...specifikuji poZzadavky... ...1ze specifikovat pozadavky...
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Nerespektovani uvedenych doporuceni vede ke vzniku nekva-

litniho pfehledového textu, ktery se vyznacuje:

— sumarizaci prevzatych poznatk( bez logické navaznosti k té-
matu prace,

- predlozenim informaci bez utfidéni faktd (nelogicky uspofra-
dany prehled informaci),

- absenci koncepcniho pfistupu k informacim,

- neexistenci ndzoru autora k predkladanému tématu.

Kontrolni otazky a ukoly ?

Ukol €. 1
V uvedenych ukazkach textl vyhodnotte Zadouci prvky pfehle-
dového textu kompilac¢né-komparativniho charakteru:

Texta)

,Uvedeni pacientl do stavu celkové anestézie (CA) je zasadni
pro bezpecné a lidské provadéni vétsiny chirurgickych i ne-
chirurgickych, diagnostickych a lé¢ebnych postupt (Brown,
2011, s. 601). Celkova anestézie je léky zplsobeny, reverzibilni
stav, ktery zahrnuje specifické chovani a fyziologické vlastnosti
- bezvédomi, amnézie, analgezie pfi soucasné stabilité auto-
nomniho, kardiovaskularniho, respiracniho a termoregula¢niho
systému. Celkovou anestézii Ize také definovat jako léky indu-
kované reverzibilni kdma (Brown, 2010, s. 2638). Kasal definuje
celkovou anestézii jako cilené navozenou ztratu vnimani veske-
rého (iti (dotyku, tepla, chladu, bolesti) (Kasal, 2006, s. 17-19)."

Text b)

Vysledky ukazuji, Ze vnimani postaveni anesteziologa je v CR
podobné, jako v némecky mluvicich zemich, tedy ze 90 % paci-
entll povazovalo anesteziologa za kvalifikovaného Iékare. Pied-
pokladana délka vzdélani je ale velmi podcenovana, pouze 17
% respondentl ji odhadlo spravné. | pres navrzena opatreni,
kterd maji za cil zvysit informovanost o anesteziologii, je tato
uroven stéle velmi mald. Tato skute¢nost mlze mit vazné na-
sledky jako je napfiklad obtizné ziskavani finan¢nich a perso-
nalnich zdroji (Nohel, Dadak, 2004, s. 126)."

Ukol &. 2

V predloZenych ukazkach textl vyhodnotte nezadouci prvky
pfehledového odborného textu: osobni jazykovy projev auto-
ra, expresivnost a subjektivitu autora.

10
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Texta)

.Napf. v situaci, kdy se zaméstnanec vykonavajici epidemio-
logicky zavaznou cinnost (napf. v potravinaistvi) dostavi do
ambulance praktického Iékafe pro lehce probihajici prdjmové
onemocnéni a sestra se rozhodne ,vyrazit s pacientem dvere”
a neumoznit mu ani kontakt s lékafem. (v tomto pfipadé neni
ani podstatné, zda napf¥. sestra jednala svévolné v ramci domi-
nantnich osobnostnich rys(, ¢i dostala pokyn od Iékafe, aby jej
ted' nikdo neotravoval.) Dlsledkem muze byt hromadna epide-
mie infekéniho onemocnéni.”

Text b)

,Jako perli¢ku uvadim nazor PhDr. Mldkové z Ustavu bezpeé-
nosti prace, ktera je zcela mylné presvédcena, ze socialni pra-
covnik je proti napadeni blechami i jimi pfenasenymi choroba-
mi zaméstnavatelem ockovan.”

Ukol é&. 3

V predloZenych ukazkach textl vyhodnotte nezadouci prvky
prehledového odborného textu — nerespektovani spisovnosti,
logi¢nosti, ndvaznosti parafrazi:

Texta)
» Zdravotnici by méli v jejich kazdodenni praxi pfedchazet chy-
bam, protoze pacienti maji pravo na bezpecnou péci.”

Text b)
~Podani |éku je pouze jednim krokem v procesu, ktery zahrnuje
celou fadu zdravotnickych pracovniku.”

Text c)
.Mezi faktory, které pfispivaji k chybam, patii preruseni sestry
pfi podavani léku”

Textd)

,Vyhlaska Ministerstva zdravotnictvi CSR ¢ 72/1971 Sb. zavedla
pro stfedni zdravotnické pracovniky pomaturitni specializa¢ni
studium, které nahrazuje dfivéjsi kvalifikacni atestace a kterd
umoznila stfednim zdravotnickym pracovnik{im ziskat speciali-
zaci v nékterém z 35 Usekl prace!

Texte)

Mezinarodni rada sester (ICN), Svétova zdravotnicka organizace
(WHO) a Evropska unie (EU) se pokusili o sjednoceni vzdélava-
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ni zdravotnickych pracovnikd. Diky sjednocenému vzdélavani
mohou sestry z rliznych statu najit uplatnéni ne pouze ve své
rodné zemi, ale tfeba nékde v zahranici bez dalsiho studia.

Text f)

Informace o zdravotnickém vzdélavani, tj. o studentech a absol-
ventech Iékafskych, zdravotné-socialnich, farmaceutickych a ostat-
nich fakultach, na kterych se vyucuji zdravotnické obory, schraru-
je Ministerstvo skolstvi, mladeZe a télovychovy CR (MSMT).

Textg)

Casové organizace je zaloZena na principech a je souborem
riznych technik, které usnadnuji lepsi vyuziti ¢asu. Organizace
¢asu vychazi z princip(, jako je komunikace, planovani, dele-
govani a priorizace cilt (Grohar-Murray a DiCroce, 2003, s. 283).
Samotné organizovani osetfovatelské péce stanicni a vrchni se-
stfe v ramci vykonu manazerské cinnosti stfredni urovné zabere
z jeji pracovni doby az 2 hodiny ¢asu de (Kotrba, 2010, s. 45).

Text h)

Podle I. Gladkého Ize management definovat jako proces, sys-
tematického provadéni manazerskych funkci. Tento proces
napomaha k vyuzivani véech zdroju, za ucelem dosazeni cil{
podniku. Management lze chapat jako ¢innost a dovednost
¢lovéka, vedeni organizace, ale i védni disciplinu (Gladkij, 2003,
s.41). Jak uvadi Kotrba, styly vedeni sester at uz na pozici mana-
Zerek jako jsou stani¢ni vrchni sestry, nebo fadové vieobecné
sestry preferuji demokraticky styl vedeni, ktery je nejvice vhod-
ny v oblasti zdravotnictvi (Kotrba, 2010, s. 110; Grohar-Murray
a DiCroce, 2003, s. 54).

Co tedy déla manazer? Kazdy zdravotnicky pracovnik svym
zplsobem je manazer, at uz svlj osobni, nebo manazer dal-
Sich lidi, nejcastéji podfizenych. Ma velkou zodpovédnost, di-
lezitymi faktory v tomto odvétvi jsou komunikace a naklada-
ni s ¢asem u lGzka, pacientem i vykondavani administrativnich
zalezitosti. S tim souvisi dalSi manazerské zodpovédnosti jako
je organizovani, vedeni ¢i delegovani, planovani a kontrola.
(Hekelova, 2012, s. 17). Od manazer( se ocekavd, Zze budou
mit predevsim smysl pro organizaci. V této fazi by méla vrch-
ni nebo stani¢ni sestra fidit predevsim podfizeny tym jako jsou
vSeobecné sestry, zdravotnicti asistenti a zbytek pomocného
personalu. Prace ve zdravotnickém zafizeni je organizovana hi-
erarchicky dle urovné zodpovédnosti a dosazeného vzdélani.
Jsou rozdélovany urovné liniové neboli nizsi, stredni a vrcholo-
vé (Grohar-Murray a DiCroce, 2003, s. 152).

12



1 Pisemnd védeckd komunikace 1.2 Publikaéni etika, citace

Osetrovatelsky management, jak pise Plevova je realizace ve-
doucich funkci v fizeni a rozhodovani v organizacich zaméstna-
vajicich vSeobecné sestry. V oSetfovatelstvi existuji dva rozdilné
pohledy na management v oSetfovatelstvi a snim o3etfovatelsky
management. Management v oSetiovatelstvi podle Plevové Ize
chapat jako rozdéleni a pochopeni jednotlivych drovni o3etfova-
telstvi v praxi s vyuzitim klasického managementu. O3etfovatel-
skym managementem jsou cinnosti, které vykonavaji sestry na

evvys

CMEJRKOVA, S., DANES, F. a SVETLA, J. 2002. Jak napsat odborny
text. Voznice: LEDA. 256 s. ISBN 80-85927-69-1.

GERSLOVA, J. 2009. Vddemékum védecké a odborné prdce. Praha:
Professional Publishing. 148 s. ISBN 978-80-7431-002-7

SANDEROVA, J. 20009. Jak ¢&ist a psdt odborny text ve spolecen-
skych véddch, nékolik zdsad pro zacdtecniky. Praha: SLON.
209 s. ISBN 978-80-86429-40-3.

SIROKY, J. 2011. Tvofime a publikujeme odborné texty. Brno:
Computer Press. 208 s. ISBN 978-80-251-3510-5.

ZBIRAL, R. 2009. Pfirucka psani semindrnich a jinych vysokoskolskych
odbornych praci. Praha: Linde. 159 s. ISBN 978-80-7201-779-9.

Vybrané zdroje a dalsi informace ke kapitole @

V textu byly pouzity ukazky z praci studentt (semindarnich, ba-
kalafskych, diplomovych) z archivu autorky.

1.2 Publikacni etika, citace /
e

Odborny text predklada myslenky, nazory, hodnoceni jinych
autorl a proto jsou soucasti jakéhokoliv odborného védec-
kého textu citace. Jedna se o citace pouzitych zdroji v ramci
bibliografickych citaci (referen¢ni seznam) i o citace v samot-
ném textu (odkazy u parafrazi a pfimych - doslovnych citaci).
Tato povinnost je zakotvena také v Zakoné ¢. 121/2000 Sb. ze
dne 7. dubna 2000 o prdvu autorském, o pravech souvisejicich
s pravem autorskym a o zméné nékterych zakond, tzv. autor-
sky zakon v platném znéni, v paragrafu 31 (dostupné na: http.//
aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu). Autor odborného textu by mél
odlisit vlastni myslenky a data od téch prevzatych a tak respek-
tovat zdsady publikacni etiky. Jedna se nejen o presné citova-
ni vSech zdrojU, které vyuZil, ale také o neuvadéni zdroj(, kte-
ré nebyly v praci pouzity. Samoziejmosti je absence jakékoliv
formy plagiatorstvi at uz védomé (zamérné neuvedeni zdroje)

Citace

Autorské pravo

Zasady publika¢ni
etiky
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nebo nevédomé (zdroj zapomene uvést, myslenku povazu-
je za vlastni, chybné uvadi pfimé citace apod.). Problematické
je také pouziti jednoho zdroje ¢i provedeni pouze drobnych
Uprav prevzatého textu (uziti synonym, zmény slovosledu ve
vété, zména poradi vét apod.). DUvodem pro citovani pouzitych
zdrojll je rovnéz moznost zpétného ovéreni informaci. U obecné
zndmych informaci kdy predpokladame, Ze je ¢tendr zn4, se ci-
tace nepouzivaji. Jedna se napf. o informace ziskané na zakladni
$kole (hlavnim méstem CR je Praha), jsou snadno dohledatelné
(vitaminy A, D, E, Kjsou rozpustné v tucich) nebo jsou dostatecné
znamé z médii (ministrem zdravotnictvi je Svatopluk Némecek).
V pripadé konkretizace udajl je nutno uvést zdroj, napf. pokud
budeme konkretizovat profesni zaméreni ministra zdravotnictvi.
Spravné uvadeéni citaci je dokladem schopnosti autora dohledat
zdroje, ziskat Zadouci validni informace, analyzovat je, srovnat se
svymi nazory a zaclenit smysluplné do odborného textu.

Citace predstavuje uZiti nékterého z cita¢nich styl( pfi uvedeni
zdroje nebo zdroji. Na FZV UP v Olomouci se pouziva citacni
styl uvadény v norméach €SN ISO 690 Informace a dokumentace
— Pravidla pro bibliografické odkazy a citace informacnich zdroju
a CSNISO 690-2 (01 0197) Informace a dokumentace - Bibliogra-
fické citace — Cdst 2: Elektronické dokumenty nebo jejich &dsti (viz
Metodicky pokyn dékana FZV). Cita¢ni norma uvadi udaje, které
musi odkazy na citace v textu (parafraze, pfimé citace) nebo bib-
liograficka citace obsahovat, jejich formu i pofadi a to pro jednot-
livé typy zdroji — monografie, ¢lanek v ¢asopise, kapitola v knize
apod. Uvedené normy nabizeji nékolik zplUsob( citaci (v textu
nebo v ramci bibliografickych citaci). Autor prace ma povinnost
citovat jednim vybranym zptsobem v celé praci.

V pfipadé odkazll na citace (parafraze, pfimé citace) v tex-
tu CSN 1SO 690 umoziuje pouzivat rizné formy odkazd, ale
v Metodickém pokynu dékana FZV UP v Olomouci pro vypra-
covani bakalafskych a diplomovych praci je doporucovan tzv.
harvardsky systém odkazii (author-date system). Za parafrazi
nebo pfimou citaci se uvede do zavorky pfijmeni prvniho auto-
ra, rok vydani a strana(y). Pokud neni dokument ¢islovan, strana
se nepise, doporucuje se uvést:,s. neuvedena”.

Priklad odkazu v textu:

»Syndrom vyhoteni je Ceské synonymum anglického nazvu,bur-
nout” Jednd se o soubor priznakl postihujicich ¢lovéka po psy-
chické i fyzické strance. Velky dopad ma tato nemoc i na socidlni
vztahy ¢lovéka s rodinou a pfateli (Kfivohlavy, 2009, s. 37).
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Priklady nejcastéjsich bibliografickych citaci
dle citaéni normy CSN ISO 690

Priklady v kontextu Uprav harvardského stylu odkazovani (modfe jsou zna-
ceny nepovinné udaje).
Upresnéni k udaji "Vydani": povinné je uvadét, pokud se jedna o jiné, nez
1. vydani. Udaje zapisujeme presné tak, jak jsou uvedeny ve zdroji. Jednot-
liva slova viak m{zZeme zkracovat (napf. 5. dopl. vyd.; 3rd ed., revised). Ja-
zyk dopliujicich vyraz( pouzivame ten, ve kterém je psana celd publikace.
Tvar uvadéni autor(l je variabilni. Kfestni jména Ize psat jak celd, tak
i zkratkami. U dvou a tfi autor(i pred poslednim piseme spojku "a". U vétsi-
ho poctu autord uvadime jen prvniho se zkratkou "et al." (pf. Novak, J. et al.).
Vybrana varianta jednotlivych prvkl pak musi byt dodrzena v celém dile.

Monografie
Schéma:
AUTOR. Rok. Nazev. Vedlejsi nazvy. Vydani. Misto: naklada-
tel. Pocet stran. ISBN.

Priklady:

BURIAN, Jan.1997. Rimské impérium: vrchol a promény an-
tické civilizace. 2. rozs. vyd. Praha: Svoboda. 237 s. ISBN
80-205-0536-9.

KOTLER, P. a ARMSTRONG, G. 2001. Principles of Marke-
ting. 9th ed. New Jersey: Prentice-Hall. 785 s. ISBN 0-13-
029368-7.

Kapitola v knize, stat ve sborniku
Schéma:
AUTOR kapitoly. Rok. Nazev kapitoly. In: Autor knihy. Ndzev
knihy. Vedlejsi nazvy. Vydani. Misto vydani: nakladatel.
Lokace v knize (strany od-do). ISBN.

Priklad:
NEMCOVA, Emilia. 2006. Zaklady rétoriky. In: MESKO, Du-
San aj. Akademickd prirucka. 2. vydani. Martin: Osveta.
s. 49-64. ISBN 80-8063-219-7.

Clanek v ¢asopise
Schéma:
AUTOR c¢lanku. Rok. Nazev ¢lanku. Ndzev casopisu. Vedlejst
nazvy. Misto: nakladatel, ro¢nik, ¢islo, strany. ISSN.

Priklady:
ESNEI, Vaclav. 1895.M4je z okoli uhlii‘sko-janovického. Ces-
ky lid. Praha: V. Simacek, 4(1), 4-8. ISSN 0933-4321.
SVOBODOVA, Kamila. 2006. Genderové aspekty starnuti:
rodina a péce o seniory. Demografie. Praha: 48(4), 256-
261.1SSN 0011-8265.
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Elektronické informacni zdroje - elektronické knihy
Schéma:
AUTOR. Datum publikovani. Ndzev. Vedlejsi nazvy [typ no-
sice]. Vydani. Misto: nakladatel. [cit. datum citovani].
Edice, ¢islo edice. ISBN. Dostupné z: DOI nebo adresa

Priklady:

CAPEK, Karel. 1981. Vilka s mloky [online]. 20. vyd. Praha:
Ceskoslovensky spisovatel. Spisy, sv. 9 [cit. 13.6.2011].
Dostupnéz: http://web2.mlp.cz/koweb/00/03/34/75/
66/valka_s_mloky.pdf.

CAPEK, Karel. 2004. R.U.R. [online] Release Date: August
2,2004 [cit.13.6.2011]. Dostupné z: http://www.guten-
berg.org/ebooks/13083

Clanek v elektronickém ¢asopise
Schéma:
AUTOR. Rok vydani. Ndzev prispévku. Dalsi informace
o prispévku. Nazev casopisu. Vedlejsi nazvy [typ nosice].
Misto: vydavatel, ro¢nik, ¢islo, rozsah stran [cit. datum
citovani]. ISSN. Dostupné z: DOI nebo adresa

Priklad:
BRATKOVA, Eva. 2010. Co prindsi tieti vyddni mezindrodni
normy 1S0 690:2010. Ikaros [online]. 14(9) [cit. 2.6.2011].
ISSN 1212-5075. Dostupné z: http://www.ikaros.cz/
node/6358

Pro citace zdroju lze vyuzit katalogy knihoven napf. Narodni
knihovny (www.nkp.cz ), Védecké knihovny v Olomouci (www.
vkol.cz), Narodni lékafské knihovny (www.nlk.cz), knihovny Na-
rodniho centra oSetfovatelstvi a nelékafskych zdravotnickych
oborl (www.nconzo.cz) aj.

Pfi citovani pravnich norem, nepublikovanych dokumentu
(vnitini fidici akty, smérnice, ndvody apod.), fotografie, prezen-
tace, pofad v rozhlase ¢i televizi nebo Ustni sdéleni se imple-
mentuji pravidla cita¢ni normy tak, aby byla zajisténa dohle-
datelnost zdroje nebo dokumentu. Napf. autor, firma, instituce
(primarni odpovédnost) — nazev — nosi¢ — misto vydani — datum
(rok vydani) - dostupnost. Dalsi informace - viz uvedené zdroje.
Nepresné citovani pouzitého zdroje nebo opomenuti citace
(nedmysIné ¢ umyslné) je povazovano za plagidtortvi. SZR UP
(Studijni a zkusebni fdd Univerzity Palackého v Olomouci) v €l. 26
odst. 2 k tomuto uvadi:

....Plagidtorstvim se pfitom rozumi kazdy pfipad, kdy se
autor zavérec¢né prace védomeé pfimo nebo nepfimo uchyli
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k publikované nebo nepublikované praci, ¢asti prace nebo pro-
-jevené myslence nékoho jiného s cilem vyvolat dojem, ze jde
o autorovu vlastni praci nebo myslenku.” Plagiatorstvi je pova-
Zovéano za poruseni povinnosti studenta dle Casti V., ¢lanku 54,
odst. 1 a 2a) SZR UP v Olomouci a mdze byt sankcionovano na-
pomenutim, podminénym vyloucenim ze studia a vyloucenim
ze studia (§ 65, odst. 1 zakona o VS).

Student ma moznost kontroly svého textu v nékterém sys-
tému na odhalovani plagiatd, ktery umoznuje vzijemné srov-
navani dokumentu, které jsou soucasti jeho databdaze. Nabizi se
pouziti antiplagiatorskych programt Theses.cz (kontrola zavé-
recnych praci), Odevzdej.cz (kontrola seminarnich praci) nebo
Repozitar.cz (kontrola védeckych praci).

Kontrolni otazky a ukoly

1. S vyuzitim CSN ISO 690 uvedte konkrétni pfiklady citaci mo-
nografie, kapitoly v knize, ¢lanku z ¢asopisu (tistény i elekt-
ronicky), elektronického informacniho zdroje.

Vybrané zdroje a dalsi informace ke kapitole

Antiplagiatorsky program Odevzdej. cz [online].
Dostupné z: https://odevzdej.cz

Antiplagiatorsky program Theses.cz [online].
Dostupné z: https://theses.cz

Antiplagiatorsky program Repozitai védeckych praci [online].
Dostupné z: https://repozitar.cz

CSN ISO 690, 2011. Informace a dokumentace — Pravidla pro bib-
liografické odkazy a citace informacnich zdroji. Praha: Ufad
pro technickou normalizaci, metrologii a statni zkuSebnictvi.
Tridici znak 01 0197.

CSN ISO 690-2 (01 0197), 2000. Informace a dokumentace — Bib-
liografické citace — Cdst 2: Elektronické dokumenty nebo jejich
¢dsti. Praha: Cesky normalizaéni institut.

FIRSTOVA, Z. 2011. Novd cita¢ni norma CSN ISO 690:2011. Biblio-
grafické citace — podrobny ndvod, jak citovat literaturu a pra-
meny, s Ceskymi priklady. Dostupné z: https://sites.google.
com/site/novaiso690

FZV UP v Olomouci. Metodicky pokyn dékana pro vypracovani
bakalaiskych a diplomovych praci na FZV UP v Olomouci ze
dne 2.7.2014 - FZV-MPD-2/2014. Dostupné z: http://www.
fzv.upol.cz/fileadmin/user _upload/FZV/dokumenty-nor-
my/2014/FZV_MPD 2 2014 Metodicky pokyn pro vypra-
covani_bakalarske a diplomove prace na FZV UPpdf

KRCAL, M. a TEPLIKOVA, Z. 2014. Naucte (se) citovat. Blansko: Ci-
tace.com. ISBN 978-80-260-6074-1.
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Studijni a zku3ebni fad Univerzity Palackého v Olomouci ze
dne 9. ¢ervence 2013 [online]. Dostupné z: https://files.upol.
cz/sites%2Fpub%2FPubNormy%2FA-10-2011.pdf

VITASKOVA, A. 2014. Implementace CSN ISO 690. FZV UP v Olo-
mouci. Prezentace 5. 3. 2014. Archiv autora.

Zéakon €. 137/2016 Sb. O vysokych skolach [online]. Dostupné z:
http://www.msmt.cz/vzdelavani/vysoke-skolstvi/legislativa

ZBIRAL, R.20009. Pfirucka psani semindrnich ajinych vysokoskolskych
odbornych praci. Praha: Linde. 159 s. ISBN 978-80-7201-779-9.

V textu byly pouzity ukazky z praci studentud (seminarnich, ba-
kalafskych, diplomovych) z archivu autorky.

v

1.3 Informacni prameny, relevantni zdroje

Informace jako podklad pro pisemné prace na vysokych $kolach Informace
musi byt ve vztahu k pozadavkim kladenym na tento typ pisem-
ného projevu relevantni a aktudlni. Relevantnost piedstavuje Relevantnost

vyznamnost informaci, kterd je dana jejich ptivodem (vysledky
védeckych vyzkumnych studii, autorizované zdroje) a zdrojem
(monografie, recenzované casopisy, periodika s IF apod.).

Zdrojem informaci (informaénim pramenem, informacnim
objektem) je tisténé, zvukové, obrazové sdéleni. Nepreber-
né mnozstvi zdrojl je mozno klasifikovat na zadkladé rlznych
kritérii, jak uvadi tabulka 3. Jedna se formalni ¢lenéni vedené
snahou zprehlednit orientaci ve zdrojich a dokumentech, které
jsou nezbytné pro psani prace. Konkrétni dokumenty predsta-
vuji obvykle splnéni kritérii nékolika uvedenych kategorii, napf.
se jedna o tistény, sekundarni, nevefejny dokument. Informacni
zdroje v odborné literature (Vymétal, 2010. s. 74-82).

Dokumentem je informacni zdroj tvofeny nosi¢em informaci
a souborem informaci na ném zaznamenanych. Slouzi k pfeno-
su informaci v ¢ase a prostoru (Dvorakova, 2014, s. 28).

Tabulka 3 Klasifikace informacnich pramenu

Kritérium ¢lenéni zdrojli dle: | Druhy zdrojl Priklady
nosi¢e dokumentd Tisténé, elektronické Kniha; sbornik na CD.
plvodnosti obsahu Primarni, sekundarni, Vyzkumna zprava; diplomova prace;
tercialni databaze databazi.
kontinuity Periodické, neperiodické | Casopis; u¢ebnice.
stupné zverejnéni Interni, vefejné, Smeérnice; vyro¢ni zpravy o ¢innosti ve-
neverejné, tajné fejnych instituci; zapisy z jednani vedeni
podniku; utajované informace z dlivodu
bezpecnosti statu.
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Vybrané textové pisemné zdroje

Nejcastéji pouzivanymi zdroji informaci pro pisemné prace na
vysoké Skole jsou textové pisemné zdroje, a to: knizni publika-
ce, periodika, textové specialni dokumenty a textové — obrazo-
vé, zvukové, audiovizualni dokumenty.

1. Knizni publikace Knizni publikace
Jde o textové pisemné zdroje, které jsou oznaceny jednoznac-
nym mezinarodnim identifikatorem pro knizni publikace — ISBN
(Internacional Standard Book Number). Toto standardni ¢islo-
vani knih vzniklo ve Velké Britanii v 60. letech XX. stoleti. Na-
rodni knihovna CR je narodni agenturou ISBN - pfidéluje na
zakladé zadosti tuto identifikaci kniznim publikacim. P¥i cito-
vani dle CSN 1SO 690 Informace a dokumentace — Pravidla pro
bibliografické odkazy a citace informacnich zdrojt z roku 2011 je
povinnosti tento identifikator uvadét.

Mezi knizni publikace patfi napf. monografie, ucebnice,
skripta, pfirucky, encyklopedie, slovniky, priivodce, ndvody.

2. Serialové publikace (Periodikum, Journal, Magazine) Serialové publikace
Jde o textové pisemné zdroje, které jsou oznaceny jednoznac-

nym mezinarodnim identifikdtorem pro seridlové publikace

— ISSN (Internacional Standard Serial Number). Narodni tech-

nickd knihovna CR je narodni agenturou ISSN - pfidéluje na

zakladé zadosti tuto identifikaci periodickym publikacim. P¥i ci-

tovani dle CSN 1SO 690 Informace a dokumentace - Pravidla pro

bibliografické odkazy a citace informacnich zdrojt z roku 2011 je

povinnosti tento identifikator uvadét.

Mezi seridlové publikace vydavané v ¢astech po sobé nasle-
dujicich, chronologicky fazenych s jednotnou upravou a ob-
sahovym zaméfenim patfi napf. noviny, ¢asopisy, periodické
sborniky, ro¢enky. Pro pisemné prace na vysoké skole jsou rele-
vantnimi zdroji recenzovand a indexovana periodika a prede-
vSim periodika s IF.

a) Kategorizace periodik

Odborna periodika jsou kategorizovana z pohledu procesné
nastavenych pravidel zvefrejnéni odbornych ¢lankd a na zakla-
dé citovanosti na recenzovang, recenzovana indexovana perio-
dika a na periodika s IF.

Recenzovand periodika Recenzovana
Jedna se o odborné ¢asopisy, ve kterych jsou publikovany ve- periodika
decké ¢lanky, predevsim vysledky vyzkumnych studii nebo
kazuistiky. Zvefejnéni ¢lankl predchazi posouzeni hodnoceni
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recenzentd (2-3 hodnoceni). Clanek musi odpovidat zaméfe-
ni periodika a splfiovat pozadavky pro autory stanovené re-
dakéni radou ¢asopisu. Piehled recenzovanych periodik v CR
je uveden v Seznamu recenzovanych neimpaktovanych peri-
odik vydavanych v CR, ktery schvaluje RVVI (Rada pro védu
vyzkum a inovace vlady CR) a je dostupny na: http.//www.vy-
zkum.cz/storage/att/B824F2CAD362169FB3F3287B0C4B6D7A/
Seznam%20%C4%8Dasopisu%20pro%20rok%202015.pdf

Recenzovand indexovand periodika

Jednd se o recenzovana periodika jejichz ¢lanky jsou do- Recenzovana
hledatelné v on-line ¢asopiseckych databazich. Musi splfo- indexovana
vat pozadavky indexace ¢asopisu v pfisluiné databézi, tzn. periodika

Upravu ¢lankd podle mezinarodnich parametr( a zpracovani
klicovych slov do podoby MeSH (Medical Subject Headings).
MeSH je slovnik vytvoreny pro ucely indexovéni ¢lankd, ¢a-
sopisU, knih v biologickych védach vytvofeny Americkou na-
rodni knihovnou mediciny; cesky preklad spravuje Narodni
|ékarska knihovna v Praze).

Periodika s IF
Jednd se o nejvice cenéna a vyzkumné zamérend periodi- Impakt factor (IF)
ka. Impact faktor (IF) neboli ,faktor vlivu’, ,faktor dopadu”
je méritkem kvality védeckych ¢asopisu. Pfredstavuje pomér
ro¢niho poctu citaci ¢lankd publikovanych v ¢asopise v po-
slednich dvou letech k celkovému poctu ¢lankl v daném ob-

vvvvvv

b) Relevantni periodika pro nelékarské obory

V nelékarskych oborech jsou k dispozici ¢lanky z celé fady vy-
znamnych periodik. Pfevazuji zahrani¢ni periodika v anglickém
jazyce.Z periodik vychazejicich v Ceské republice je mozno vy-
uzivat napf. ¢asopisy Kontakt, Profese online, Central European
Journal of Nursing and Midwifery a Ceska radiologie.

Kontakt je odborny a védecky ¢asopis Zdravotné socidlni fakulty
Jiho&eské univerzity v Ceskych Budé&jovicich, vychazi 4x za rok.
V roce 2016 byl zafazen do celosveétové citacni databaze Sco-
pus. K publikaci pfijima plvodni prace, pfehledové ¢lanky a dalsi
pojedndni tykajici se viech aspektli osetfovatelstvi, zdravotnich
a socialnich problému v souvislosti se zdravim a nemoci. Infor-
mace jsou dostupné na: http://casopis-zsfju.zsf.jcu.cz/kontakt

Profese online (ISSN 1803-4330) je recenzovany multioborovy
védecky ¢asopis publikujici prispévky z obor(: osetfovatelstvi,
porodni asistence, fyzioterapie, antropologie, psychologie, so-
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ciologie, radiologicka asistence a specializace ve zdravotnictvi,
jejichz prace se orientuje na zvyseni kvality poskytované péce
a rozvoj teoretické baze viech zdravotnickych obor(. Vydava je
Fakulta zdravotnickych véd UP, vychazi 2x ro¢né v elektronické
formé Cesky s anglickym prekladem abstraktu a klicovych slov
a od roku 2012 i v plné anglické verzi.

Casopis je indexovan v Bibliographia Medica Cechoslovaca
(BMC), v Narodni IékaFské knihovné Ceské republiky a je zafa-
zen do Seznamu recenzovanych neimpaktovanych periodik vy-
davanych v Ceské republice. Od prosince roku 2015 je indexo-
van v databézi Index Copernicus. Casopis poskytuje otevieny
pfistup k veSkerému obsahu - vSechny publikované ¢lanky jsou
zdarma k dispozici ve formatu PDF. Informace jsou dostupné
na: http.//profeseonline.upol.cz

Central European Journal of Nursing and Midwifery vydava LF OU
v Ostravé je recenzovany védecky casopis s otevienym pristu-
pem (open access) publikujici pfispévky z oboru o3etfovatelstvi
a porodni asistence. Zaméfuje se na teorii i praxi oSetrovatelstvi
a porodni asistence, zejména na osetiovatelsky vyzkum, klinické
oSetfovatelstvi, oSetfovatelstvi zaloZzené na dlkazech, osetfo-
vatelskou etiku a psychosocialni problematiku v oSetfovatelstvi
a porodni asistenci. Casopis pfijima plivodni prace a prehledo-
vé clanky v cesting, slovenstiné a anglictiné (Ceské a slovenské
rukopisy jsou po Uspésné recenzi zasilany zpét autorlim k pre-
kladu do angli¢tiny). Casopis vychazi 4x roéné v elektronické
formé, od 1. ledna 2014 v anglické verzi. V3echny pfispévky jsou
recenzovany dvéma nezavislymi recenzenty. Recenzni fizeni je
oboustranné anonymni. Vsechny ¢lanky jsou publikovany s plné
otevienym pfistupem bez publika¢niho poplatku. Je indexovan
v databézich Bibliographia Medica Cechoslovaca (BMC), SCO-
PUS, EBSCO, DOAJ, HINARI. Casopis je ¢lenem Committee on Pu-
blication Ethics (COPE) a dodrzuje COPE doporuceni pro dobrou
publikac¢ni praxi. ISSN: 2336-3517. Informace jsou dostupné na:
http.//periodika.osu.cz/cejnm/cz/7 profil-casopisu.html

Ceskd radiologie je recenzované (,peer review") periodikum, kte-
ré publikuje pavodni védecka sdéleni z oblasti zobrazovacich
metod, ¢lanky pro postgradualni celozivotni vzdélavani, pre-
hledné ¢lanky k aktudlnim tématdm radiologie a zobrazovacich
metod, vysledky klinickych studii, kazuistiky, zpravy z kongres(
a schizi odbornych spolecnosti. Soucasti ¢asopisu jsou recenze,
komentare k zajimavym ¢lankdm, diskuse, biografie (jubilea) vy-
znamnych osobnosti, osobni zpravy a dopisy redakci. Vydavate-
lem je Ceska lékaFska spole¢nost J. E. Purkyné. ISSN 1210-7883.
Informace na: http.//www.cesradiol.cz/periodikum.php
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Vzhledem k jazykové podobnosti je mozné uspésné vyuzivat
odborna recenzovana periodika nelékarského zaméreni vyda-
vana na Slovensku. Jedna se napf. o asopisy:

E-Casopis Osetrovatelstvo a pérodnd asistencia je odborné pe-
riodikum Slovenskej komory sestier a porodnych asistentiek.
Poskytuje informace o ¢innosti profesni organizace, zdravotnic-
ké legislativé, o praci sester a porodnich ve zdravotnickych i ne-
zdravotnickych zafizenich. Publikuje plvodnia pfehledové pra-
ce. Prilohou casopisu je védecké recenzované suplementum,
kde jsou zvefejiovany védecko - vyzkumné prispévky z oboru
oSetrovatelstvi a porodni asistence. Vychazi od r. 2003 6x ro¢né.
ISSN e-¢asopisu: 1339-5920. Informace na: http://www.sksapa.
sk/casopis/?issue=0114&timeout=2

Osetrovatelstvo: tedria, vyskum, vzdeldvanie je elektronicky, re-
cenzovany, védecko-odborny casopis, ktery se zaméfuje na
publikovani pfispévkl podporujicich rozvoj teorie, vyzkumu
a vzdélavani v oSetfovatelstvi. K publikovani jsou pfijimany
plvodni vyzkumné prace, teoretické prace a recenze odborné
literatury. Vydava Osveta, s.r.o. ve spolupraci s Ustavom oset-
rovatelstva JLF UK v Martiné , vychazi 2x ro¢né. Casopis je in-
dexovany v Bibliographia Medica Cechoslovaca (BMC), EBSCO
a v databazi Index Copernicus od roku 2014 (5,82). Dostupny
na: http://www.osetrovatelstvo.eu

V Ceské republice v roce 2016 neexistuje zadny nelékafsky za-
cileny odborny ¢asopis s IF. Je nutno se orientovat na zahranic-
ni ¢asopisy vydavané predevsim v anglickém jazyce. Priloha 1
(s. 98) uvadi vybrané zahrani¢ni ¢asopisy z oboru oSetfovatel-
stvi, priloha 2 (s. 100) predstavuje vybrané ¢asopisy oboru po-
rodni asistence a priloha 3 (s. 101) seznamuje s vybranymi peri-
odiky oboru radiologicky asistent.

Seznam casopisu a jejich kopletni prehled uvedeny v pfilo-
hach 1-3 vytvofila vedouci knihovny FZV Bc. Irena VofiSkova.

3. Textové pisemné specialni dokumenty

Mezi textové pisemné specialni dokumenty je mozno zahrnout
napf. patentové dokumenty, normativni dokumenty, firemni
dokumenty, vyzkumné zpravy, materidly z odbornych konfe-
renci, interni preklady, zavérecné prace na vysokych Skolach
(bakalafské a diplomové) a védecko-kvalifika¢ni prace (rigo-
rézni, disertacni, habilitacni prace). Informace z téchto zdroju
je mozno v omezené mife pouzit a to ve vztahu ke stanovenym
pozadavkim na kvalitu pisemné prace.
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4. Textové - obrazové, zvukové, audiovizualni dokumenty
Nositeli vyuzitelnych informaci mohou byt také textové - obra-
zové, zvukové, audiovizudlni dokumenty, mezi které patfi napf.
kartografické dokumenty, schémata, fotografie, némy film, zvu-
kové dokumenty (DVD, kazety, gramofonové desky...), audiovi-
zudIni dokumenty (filmy, reklamy, videa...). Posledni uvedené
mohou byt oznaceny jednoznac¢nym mezindrodnim identifi-
katorem — ISAN (Internacional Standard Audiovisual Number).
Narodni agenturou ISAN v CR je Asociace producentd v audio-
vizi, kterd od r. 2006 udéluje tento mezinarodni identifikator
audiovizualnim dokumentm. Pfi citovani dle CSN I1SO 690 In-
formace a dokumentace - Pravidla pro bibliografické odkazy
a citace informacnich zdrojl z roku 2011 je povinnosti tento
identifikator uvadét.

5. Elektronické dokumenty

Informace na elektronickém nosici napf. pisemny text (kni-

ha, sbornik, ¢asopis, ¢lanek apod.) mohou byt pro snadnéjsi

identifikaci a dohledani oznaceny identifikatorem DOI (Digi- DOI (Digital
tal Object Identifier). Jednd se o jednoznacny, mezindrodni Object Identifier)
identifikadtor autorskych dél, digitdlnich dokumentu na inter-

netu. International DOI Foundatio je mezinarodni organizaci

udélujici tento kdd. PFi citovani dle CSN ISO 690 Informace

a dokumentace - Pravidla pro bibliografické odkazy a citace

informacnich zdrojl z roku 2011 je povinnosti tento identifi-

kator uvadét.

Informacni zdroje dle pivodnosti obsahu
Dle plvodnosti obsahu informac¢niho zdroje jsou popisovany
primarni, sekundarni a tercidlni informacni prameny.

Primdrni informacni dokument Primarni
obsahuje informace pUvodniho charakteru, pavodni popis informacni
nebo interpretaci skutecnosti védeckym, popularizujicim, dokument

publicistickym aj. zpUsobem. Jedna se z vétsi ¢asti o nové in-
formace, které nebyly zaznamenany v jinych dokumentech.
Jedna se o informace typu textovych, obrazovych, zvuko-
vych zaznam. Patfi zde napf. vysledky vyzkumd, klinickych
studii, plvodni védecké ¢lanky, pravni dokumenty, technic-
ké zprévy, krdsna literatura, obrazové informace - malba,
fotografie, aj.,, hmotné prameny — budovy, nastroje, dobové
obleceni, ustni — lidova slovesnost, rozhovory, aj.
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Sekunddrni informacni dokument Sekundarni
obsahuje informace primarnich dokumentd. Jednd se informacni
o uspofadani informaci z primarnich zdrojd, které analyzu- dokument

ji, hodnoti, interpretuji, sumarizuji. Sumariza¢ni dokument
shrnuje, uspofadava nebo zobecriuje poznatky uplné nebo
z vétsi asti prevzaté z jinych dokumentd, sumarizaci se vy-
tvafi novd hodnota. Kompila¢ni dokument opakuje infor-
mace prevzaté z jinych dokumentd, informace jsou vsak pfi-
zplsobeny novému cili. Patfi zde napf. prehledové ¢lanky,
prehledové monografie, u¢ebnice, skripta, zavérecné prace
na vysokych skolach — bakalarské, diplomové, knihovni kata-
logy, bibliografie, knizni katalogy, aj.

Tercialni
Tercidlni informacni dokument informaéni
obsahuje informace o existenci sekundarnich dokumentd. dokument

Patfi zde bibliografie bibliografii (referen¢ni zdroje informa-
ci), databdze databazi (adresar databazi).

BMC a BMC on-line: obsahuje ¢eské tituly, abstrakta nebo plné texty.

SCOPUS  védecka multioborova abstraktova a citacni databaze.

CINAHL  nejdulezitéjsi elektronickd databaze pro obor osetfovatelstvi.

EMBASE  biomedicinska a farmaceutickd databdze, ¢aste¢né i osetrovatelstvi.

MEDLINE tzv. zlaty standard pro zdravotnické védy.

PudMed odborné ¢lanky ze rliznych obor mediciny, prevazuji abstrakta, slouzi
zejména k vyhledévani citaci odbornych ¢lankd konkrétniho autora.

Mezi on-line databaze periodik patfi napfiklad databaze:
Pfehled databazi uvadi knihovna UP v Olomouci na: http//www.
knihovna.upol.czzmenu/pobocky/fzv

Vybrané zdroje a dalsi informace ke kapitole
DVORAKOVA, 1. 2014. Informacni zdroje jako cesta k rozsifovdni @

odbornych znalosti - zdroje informaci, jejich analyza a kritické
zhodnoceni. Praha: Academia economia pro ICV - Institut cer-
tifikovaného vzdélavani s.r.o., 40 s. ISBN 978-80-87492-36-9.

Jak hledat informace: rychle a efektivné. Ilva - informacni vy-
chova na UTB ve Zliné [online]. Knihovna UTB, 2011 [cit.
7.12.2016]. Dostupné z: http://iva.k.utb.cz/?page id=735

MATUSIK, Z. a JONAK, Z. Dokument. In: KTD: Ceskd terminolo-
gickd databdze knihovnictvi a informacni védy (TDKIV) [on-
linel. Praha: Narodni knihovna CR, 2003- [cit. 1.7.2013].
Dostupné z: http://aleph.nkp.cz/F/?func=direct&doc _num-
ber=000000502&local base=KTD.
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Seznam recenzovanych neimpaktovanych periodik vydava-
nych v CR [online]. Rada pro védu vyzkum a inovace vlady CR.
[cit. 9.11.2016]. Dostupné z: http://www.vyzkum.cz/storage/
att/B824F2CAD362169FB3F3287B0C4B6D7A/Seznam%20
%C4%8Dasopisu%20pro%20rok%202015.pdf

VYMETAL, J. 2010. Informacéni zdroje v odborné literature. Praha:
Wolters Kluwer CR. 433 s. ISBN 978-80-7357-520-5.

Zéaklady prace s informacemi. Kurz Ustfedni knihovny Vysoké
Skoly banské — Technické univerzity Ostrava [online]. UKN
[cit. 7.12. 2016]. Dostupné z: http://knihovna.vsb.cz/kurzy/
uvod/obsah.html

http://www.knihovna.upol.cz/menu/pobocky/fzv
http://www.cesradiol.cz/periodikum.php
http://periodika.osu.cz/cejnm/cz/7 profil-casopisu.html
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1.4 ResSersni cinnost - proces, popis, analyza
dohledanych informaci

Podminkou napsani védeckého odborného textu (seminarni,
ro¢nikové, bakalarské diplomové aj. prace) jsou relevantni in-
formace k tématu prace. Jedna se o aktudlni poznatky k tématu,
nejcasteji o vysledky vyzkumnych studii v dané oblasti, které
jsou publikovany v odbornych ¢asopisech popfipadé mono-
grafiich. Ziskat plnotexty ¢lank( eventualné bibliografické ci
faktografické zdznamy je mozné s vyuzitim tercidlnich zdroja
prostfednictvim reSer3ni Cinnosti. Jedna se o standardni po-
stup, ktery tvofi série ¢innosti od ujasnéni si feSeného problé-
mu az po definovani soupisu relevantnich zdrojl ¢i plnotextt
dokumentd, tzv. resersi.

Piiprava na resSersni ¢innost

Dobra pfiprava na reSersni ¢innost je zakladem uspéchu a vede
k efektivnimu dohledani elektronickych informaénich zdrojq.
Na uvod je nutno si ujasnit,co” hledame, jaké informace chce-
me ziskat. Pomérné detailné a presné formulujeme o jaké in-
formace mame zdjem. Déle je nutno se zamyslet a specifikovat:

— typ dokumentu, ktery hleddme (¢lanky, védecko-kvalifi-
kac¢ni prace, konferenéni materidly...),

- jazykové hledisko (CeStina, slovenstina, angli¢tina, némci-
na, polstina,....),

- cCasové hledisko - v jakém ¢asovém rozmezi chceme pro-
blematiku sledovat,

- co nejpresnéji formulovat pozadavek reserse formou kli-
¢ovych slov, synonym, variantnich nazvu.
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1.4 ReSersni ¢innost

Klicova slova jsou pojmy, jednoslovné nebo viceslovné termi-
ny vystihujici a popisujici feSeny problém. Jsou specificka pro
feSenou problematiku. Je vhodné mit pfipraveny nejen klicové
pojmy, ale také jejich synonyma, nadfazené a podfazené termi-
ny. Priklady uvadi tabulka 4.

Tabulka 4 Kli¢ova slova a jejich varianty v ¢eském jazyce (CJ)
a anglickém jazyce (AJ)

Klicové slovo v CJ Synonymum v CJ Nadrazeny termin v CJ | Podfazeny termin v CJ

nadvaha, obezita tloustka, otylost télesna hmotnost geneticky podminéna nadvaha

Klicové slovo v AJ Synonymum v AJ Nadfazeny termin v AJ | Podfazeny termin v AJ

obesity being overweight | body weight overweight genetically
determined

Postup resersni ¢innosti

Samotny proces resersni ¢innosti zacina volbou vhodnych zdrojii
informaci a vhodnych vyhleddvacich nastroju (viz prehled data-
bazi). Orientujeme se dle zaméreni jednotlivych databazi a oblas-
ti feSeného problému. S pomoci kli¢ovych slov i jejich variant
a za pouziti tzv. Boleovskych operdtorii (and, not, or) vytvofime
reSersni dotaz a provedeme vyhledavani. V priibéhu resersni ¢in-
nosti ladime rederdni dotaz tak, abychom dosahli pfiméfeného
poc¢tu dohledanych dokumentt (v fadu desitek), které posoudi-
me podle pfedem stanovenych kritérii a rozhodneme, které z do-
hledanych dokumentt budou pouzity pro tvorbu pisemné prace.

Ladéni resersniho dotazu v pripadé dohleddni

prilis velkého poctu zdznam(
V tomto pfipadé je nutné presnéji nastavit reSersni dotaz, napf.
pouzitim operdtoru ,not’, zaddnim podfazenych termind,
upresnénim dotazu na urcity typ dokumentd (napf. monogra-
fie), upresnéni obdobi vyhledavani - zkraceni, limitujeme do-
hledavani napf. zadanim jména autora nebo urcitého jazyka.

Ladéni resersniho dotazu v pripadé dohleddni

malého poctu zdznamdi
V této situaci pouZzijeme variantni slova — synonyma nebo nad-
fazené terminy klicovych slov. Doporucuje se pouzit obecné ter-
miny s vysokym vyskytem, zrusit limitace dotazu, ovéfit sprav-
nost definovani problému formou kli¢ovych slov.
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Analyza dohledanych dokumenti

Dohledané dokumenty je nutno vyhodnotit na zakladé kvality
informaci, které pfindseji. Pfitom jako validni jsou hodnoceny
informace, které pfinaseji nejlepsi epidemiologicky dukaz. Vyu-
Zivdme k tomu tzv. pyramidu dikaz(, kterd je prezentaci typo-
logii studii. Viz obr. 1.

Obrazek 1 Pyramida dUkaz(

Dostupné z:
http://www.mojemedicina.
cz/evidence-based-medici-
ne/teorie-a-zdroje-pro-evi-
dence-based-medicine

Systematickeé
prehledy
a metaanalyzy

Randomizované dvojité
slepé kontrolované studie
/ Randomizované kontrolované studie\

Prospektivni (kohortové) studie

/ Retrospektivni studie (studie pfipadi a kontrol) \

/ Prifezové studie

\

/ Kazuistiky

\

/ Editorialy, nazory, myslenky

\

/ Studie na zviratech

\

/ In vitro vyzkum

\

Popis resersni ¢innosti

V pisemnych védeckych odbornych pracich véetné zavérec-

nych praci (bakalafskych, diplomovych apod.) je nutné pre-

hledné a stru¢né popsat postup resersni ¢innosti. V popisu re-

Sersni strategie je vhodné uvést:

— uzitd vyhledavaci/klicova slova,

- databdze, ve kterych reSerse probéhla,

- v jakém vyhledavacim obdobi byla reSerse provedena,

- kolik zdrojl bylo nalezeno v ¢eském jazyce, pfipadné jiném
zvoleném jazyce,
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- jaké typy zdrojli byly nalezeny,

- kolik zdroju (a na podkladé jakych kritérii) bylo z dalsiho stu-
dia vyfazeno,

- kolik dokumentu bylo pouzito v pisemné praci na zakladé
reSerSni Cinnosti (v Ceském nebo cizim jazyce), popfipadé
v ¢lenéni na databdze a periodika.

Popis reSersni Cinnos-
ti mdze mit podobu
schématu s vyuzitim G
algoritmu resersni ¢in-

ALGORITMUS RESERSNI CINNOSTI

_ . VYHLEDAVACI KRITERIA:
nosti nebo vécné sty- - Klicova slova vC]
lizovaného textu - viz - Kli¢ova slova vAJ
pfiklady struktury po- - jazyk
pisu resersni ¢innosti - obdobi
— obrazek 2 a 3. - dalsi kritéria: napt. recenzovand periodikavék
atd.
DATABAZE:

BMC, EBSCO, PROQUEST, MEDLINKGOOGLE scholar

O

Nalezeno..clankt

2

Vyftazujici kritérianapi
- duplicitni ¢lanky
- kvalifika¢ni prace
- clanky, které nesplnily kritéria

Y

SUMARIZACE VYUZITYCH DATABAZI A DOHLEDANYCH
DOKUMENTU
EBSCO- ...&lanki
PROQUEST. ...¢lanku
MEDLINE- ...¢lanka

SUMARIZACE DOHLEDANYCH PERIODIK A DOKUMENTU
Medicina pro praxi ...clanka
Kontakt ...¢lanku
Profese ontline- ...¢lanku

O

Pro tvorbu teoretekych vychodisek

Obrazek 2 Schéma popisu
reSersni ¢innosti s vyuZitim

algoritmu regerni strategie bylo pouzita..dohledanych ¢lanki
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Obrazek 3 Priklad popisu reSersni ¢innosti

VYHLEDAVACI KRITERIA:

— klicova slova v é] — fluktuace sester, vSeobecna sestra, stabilizace
zamestnancli

- klicova slova v AJ - turnover of nurses, general nurse, stabilization
of employees

—jazyk - anglicky, cesky, slovensky

— obdobi - 2005- biezen 2016

— dalsi kritéria: recenzovand periodika, sborniky, ¢lanky

¢

DATABAZE: BMC, CINAHL, MEDVIK, GOOGLE scholar

¢

Nalezeno 357 élanku

¢

Vyfrazujici kritéria:

— duplicitni ¢lanky

— kvalifikac¢ni prace

— ¢lanky, nesouvisejici s problematikou fluktuace

a2

SUMARIZACE VYUZITYCH DATABAZI A DOHLEDANYCH
DOKUMENTU

CINAHL - 16 zahrani¢nich ¢lankt

MEDVIK - 10 zahrani¢nich ¢lankd, 4 deské

GOOGLE schoolar — 2 c¢eské ¢lanky

SUMARIZACE DOHLEDANYCH PERIODIK A DOKUMENTU
Recenzovana tisténa periodika — 10 ¢eskych, 2 zahrani¢ni

Knizni publikace — 15 ¢eskych knih

Zakony — 4 ceské

a2

Pro tvorbu teoretickych vychodisek bylo pouzito
68 dohledanych ¢lanka
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Pokud se pouZzije stylizovany popis resersni ¢Cinnosti mél by byt
vécny a stru¢ny. Nasledujici pfiklad je nevhodnym zpracovanim
popisu resersni strategie.

Piiklad nevhodného popisu resersni ¢innosti:

LZpocatku prohlizim Ceské zdroje zejména databaze Medvik
a Anopress a www.theses.cz. Zaddvam tam slova typu kom-
petence, nelékafsky pracovnik, sestra, sanitar a dalsi desitky
rdznych slov a spojeni, kterd by se mohla vztahovat k tématu.
Ackoliv nachazim fadu cennych publikaci, nenachazim zde
bohuZel dostatek zdrojl tykajici se problematiky kompetenci
méné kvalikovanych pracovniku a ani dostate¢né podrobné vy-
mezeni kompetenci ve vybranych zahrani¢nich statech. Proto
saham k databdazim, které obsahuji pfevazné zahranicni zdroje:
zejméina databdaze Ebesco a Proquest. Tam sice zpocatku nena-
chazim dostatek potfebnych zdroju ale po objeveni kouzelného
spojeni unlicsed assistive personnel (UAP) nachazim pozado-
vané zdroje. Vzhledem k situaci, ze spojeni slova competency
ale i competence Casto popisuji tednto vyznam v materialnim
slova smyslu, uzivam castéji vyraz scope of practice. Kromé jiz
zminovanych databazi okrajové vyuzivam i databaze Pubmed
a nakladatelstvi Springer link. Dale zadam i spojeni obecné ve
vyhledavaci www.google.cz za icelem nasmérovani na oficial-
ni instituce jednotlivych zemi. Pfi zadavani slov uzivam radové
desitky mozna az stovky vyraz(. Obvykle pro filtrovani uzivam
moznosti advanced search jednotlivych databazi. Kromé zada-
vani tzv. klicovych slov pfi studiu jednotlivych ¢lankl zjistuji,
z jakych publikaci autofi ¢erpali, a ty pokud je povazuji za dule-
Zité téz vyhledavam. Celkové prochazim az 10* odkaz( a stahuiji
fadové 10% publikaci, z nichz ¢ast uzivdm k dohledani dalsich
zdrojl. Mnozstvi citovanych publikaci viz literatura a prameny.”

Ukoly a cvi¢eni pro samostudium

1. Zvolte si téma, problém, ktery chcete fesit, formulujte kli¢o-
va slova, jejich synonyma, nadfazené a podfazené terminy,
vytvorte reSerdni dotaz pomoci booleovskych operatord.

2. Provedte resersi s vyuzitim vybranych databazi. Predlozte re-
Sersi ke zvolené problematice.

3. Napiste popis provedené resersni ¢innosti.

Vybrané zdroje a dalsi informace ke kapitole

CSN 01 6910, 2007. Uprava pisemnosti zpracovanych textovymi
editory. Praha: CNI.

CSN ISO 7144 (01 0161), 1997. Formdini Uprava disertaci a po-
dobnych dokumentt. Praha: CNI.
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Jak hledat informace: rychle a efektivné. Iva — informacni vychova
na UTB ve Zliné [online]. Knihovna UTB, 2011 [cit. 7.12.2016].
Dostupné z: http://iva.k.utb.cz/?page id=735

VITASKOVA, A. 2014. Implementace CSN ISO 690. FZV UP v Olo-
mouci. Prezentace 5. 3. 2014. Archiv autora.

Zaklady préce s informacemi. Kurz Ustfedni knihovny Vysoké $koly
banské —Technické univerzity Ostrava [online]. UKN [cit. 7.12.2016].
Dostupné z: http://knihovna.vsb.cz/kurzy/uvod/obsah.html

http://mefanet.upol.cz/clanky.php?aid=27
http://www.mojemedicina.cz/evidence-based-medicine/teo-
rie-a-zdroje-pro-evidence-based-medicine

V textu byly pouzity ukazky z praci studentt (semindarnich, ba-
kalarskych, diplomovych) z archivu autorky.

1.5 Strategie a taktika psani odborného textu

Existuje mnoho rlznych rad tykajicich se postupu pfi psani od-
borného textu. Vztahuji se k asovym, prostorovym i procesnim
podminkam psani. Vzdy ale zalezi na individudlnim pfistupu au-
tora, jak uchopi pfipravu i samotné psani. Dulezita je pfiprava na
psani pisemné prace, kterd zahrnuje predevsim volbu tématu
prace, studium dostupnych zdroju a vytvoreni planu (Francirek,
2012, s. 16-17). Téma urcuji napf. stanovené pozadavky na ukon-
Ceni pfedmétu nebo typ prace (seminarni prace, bakalaiska pra-
ce apod.). Pro stanoveni ¢asového planu tvorby prace je urujici
termin jejiho odevzdani a poZzadavky na rozsah. Samotny proces
psani je pak mozno shrnout do ¢tyf nasledujicich krokd:

a) Vytvoreni makety textu.

b) Zformovani konceptu textu.

c) Tvofeni jednotlivych verzi textu.

d) Provedeni editace textu (Sanderova, 2009, s. 107-109)

a) Maketa textu

Maketa textu pfedstavuje osnovu textu. Jedna se o heslovitou
variantu textu, ktera ma logickou strukturu. Doporucuje se jed-
notlivé ¢asti osnovy stru¢né charakterizovat. Maketa textu, pfi-
spéje k logickému usporfadani jednotlivych témat vztahujicich
se k popisovanému problému (Sanderova, 2009, s. 126-129).
Zbiral doporucuje pfi sestaveni osnovy napsat seznam vsech
hlavnich myslenek, které ma prace obsahovat. Tyto pak na-
sledné sdruzit do skupin dle obsahové nebo jiné podobnosti.
V rdmci skupin pak srovnat polozky dle ddlezitosti pfi zacho-
vanim pfistupu od obecného ke specifickému, nadfizenosti
a podrizenosti (2009, s. 96-97). Maketa textu se zacina tvofit jiz
v dobé prace s dohledanymi informacemi.
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Dobra konstrukce ,makety textu” je prevenci zbytecné vyna-
loZzené prace — autor vytvofi text, ktery ,nezapada” do celkové
konstrukce prace a pfi zavéreCné Upraveé je z prace vyrazen.
Pfedstavuje rovnéz prevenci tzv.,syndromu prvni véty” coz pfi-
nasi stres. Dobfe postavena maketa textu umozniuje totiz au-
torovi zacit psat od kterékoliv ¢asti prace. Pfiklad makety textu
uvadi obrazek 4. N

AR

Obrazek 4 Pfiklad makety textu

Pisemna védecka komunikace (popis a charakteristika praci na V5)
1 Odborny text a styl (rozbor stylt pisemnych praci)

1.1 Odborny styl - Zanry styld (kompilace, komparace)

1.2 Charakteristika praci (analyticky, popisny, argumentacni)
2 Publika¢ni etika (vymezeni obsahu, plagidtorstvi)

2.1 Priklady citaci (pfiklady monografie, kapitoly v knize, elektronické publikace

—na CD, ¢ldnku v Easopise Ceském, cizojazycném, zdkona, vnitini smérnice)

3 Pfehledova stat (charakteristika, poZadavky)
4 Strategie a taktika psani odborného textu (maketa, koncept, verze textu, editace)
5 Prakticka cviceni k jednotlivym kapitolam (ke kap. 1.1, 1.2; 2.1)

b) Koncept textu

Postup vlastniho psani je velmi individudlni zalezitosti (Facirek, %
2012, s.32). Dobra pfiprava a vytvoiena osnova textu psani pra- -
ce velmi usnadni. Doporucuje se zacit psat od té c¢asti, kterd je
autorovi blizka, o které nejvic vi, ke které ma nejvic informa- Koncept textu
ci, které nejvic rozumi. Neni vhodné zacinat psat od prvni véty

uvodu. Je vhodné si vyhradit dostatecny (dvou - tfihodinovy)

nerudeny prostor pro psani, abychom byli schopni vnimat sou-

vislosti tvofeného textu. Dopsanim textu dle osnovy (makety)

vznikne koncept textu. Jednd se o prvni, pracovni verzi textu.

Koncept textu je nutno podrobit kritickému zhodnoceni, ana-

lyzovat jej z pohledu srozumitelnosti, logiky a systematického

pristupu. Tato kritickd revize autorem by se méla realizovat s ur-

¢itym ¢asovym odstupem po dopsani textu.

c) Jednotlivé verze textu Verze textu
Jednotlivé verze textu predstavuji zapracovavani vysledkd kon-

trol a revizi textu autorem, kolegou, vedoucim prace, konzul-

tantem, jazykovédcem, budoucim ¢tendfem apod. Jednotlivé

verze textu je nutno peclivé oznacit - doporucuje se oznaceni

arabskymi Cislicemi 1, 2, 3,...49........99... az do konec¢né verze

z hlediska pozadované struktury a obsahu prace (Sanderova,

2009, s. 130-132).
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d) Editace textu

Editace textu predstavuje jazykovou a formalni Upravu textu
bez zasahovani do obsahu textu. SpInéni pozadavk( na grama-
ticky spravné vyjadfovani (Sanderova, 2009, s. 132-135). Text se
upravuje dle pozadavku typu prace — seminarni prace, esej, ba-
kalarska prace, diplomova prace apod. Pozadavky na zavérecné
prace z pohledu formalni Upravy textu stanovi Metodicky po-
kyn dékana pro vypracovani bakalafskych a diplomovych pra-
ci na FZV UP v Olomouci ze dne 2. 7. 2014 — FZV-MPD-2/2014,
véetné pripadnych dodatkd. Dle ¢l. 1 odst. 3 se tyto pozadavky
v pfimérené mife uplatni i pfi editaci jinych pisemnych praci
v ramci studia nelékarkych zdravotnickych program0. Uvedeny
pfedpis stanovi tato pravidla pro psani pisemnych praci:

Editace textu

Pravidla pro psani

. Textse pise naformat papiru A4. Okraje nahofe a dole 2,5 cm, pisemnych praci
vlevo 3 cm, vpravo 2 cm.

« PFi psani textu prace v textovém editoru se pouziva pismo
proporciondlni fonty Arial nebo Times New Roman; velikost
pisma pro hlavni text je 12 bodd, pro poznamky pod ¢arou
10 bodU, pro nadpis prvni Urovné 16 bodi (tu¢né), druhé
urovné 14 boduU (tu¢né), treti Urovné 12 bodul (tu¢né); rad-
kovani pro hlavni text je 1,5 fadku, pro poznamky pod ¢arou
jednoduché (1 fadek).

« Text se zarovnava do bloku, prvni radek se odsazuje tabula-
torem, mezi odstavci se nedélaji mezery.

. Kapitoly se ¢isluji arabskymi ¢islicemi, kapitoly prvni drovné
zacinat na nové strance.

« Stranky se Cisluji priibézné a to od prvni strany obsahu (prv-
ni strana prace je strana titulni).

« Tabulky se Cisluji vzestupné, nazvy tabulek se uvadéji nad ta-
bulky, zarovnané k levému okraji; pod tabulky se uvadi zdroj
- text se zarovnava k levému okraji.

« Obrazky, grafy a schémata se ¢isluji vzestupné a oznacuji
jednotné jako,Obrazek”; nazvy se uvadéji pod obrazek, graf
¢i schéma a zarovnavaiji k levému okraji obrazku, pod nazev
obrazku se uvadi zdroj — text se zarovnava k levému okraji.

Autor by si mél byt védom toho, ze prace odbyta po formal-
ni strance vede k prfedpojatosti ¢tenare (pedagoga, oponenta,
hodnotitele) pfi hodnoceni obsahové kvality. (Sanderova, 2009,
s. 133-135). V pripadé, Ze interni pfedpis fakulty nestanovi
Upravu textu, vychazi autor z doporuceni pfislusnych platnych
norem v CR, napt. CSN 01 6910 Uprava pisemnosti psanych stro-
jem nebo zpracovanych textovymi editory. Ostatni normy - viz
vybrané zdroje ke kapitole.
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Vybrané zdroje a dalsi informace ke kapitole

CSN 01 6910, 2014. Uprava dokumentt zpracovanych textovymi
procesory. Praha: Ufad pro technickou normalizaci, metrolo-
gii a statni zkusebnictvi.

CSN ISO 2145 (01 0184), 1997. Dokumentace. Cislovdni oddilG
a pododdilt psanych dokumentti. Praha: CNI.

CSN ISO 690 (01 0197), 2011. Informace a dokumentace. Pravidla
pro bibliografické odkazy a citace informacnich zdrojii. Praha: CNI.

CSN ISO 7144 (01 0161), 1996. Dokumentace. Formdini tpra-
va disertaci a podobnych dokumentd. Stru¢ny vybér. Praha:
CNI. Dostupné z: http://user.unob.cz/fisera/files/badipra/
csn_iso 7144.pdf

Jazykova poradna Ustavu pro jazyk ¢esky AV CR, v. v. i. [online].
Praha: Ustav pro jazyk ¢esky AV CR, 2016. [cit. 30.11.2016].
Dostupny z: http://www.ujc.cas.cz/jazykova-poradna/zaklad-
ni-kontakty.html

Jazykova poradna Ustavu pro jazyk ¢esky AV CR, v. v. i.: Zajima-
vé dotazy [online]. Praha: Ustav pro jazyk ¢esky AV CR, 2016.
[cit. 30.11.2016]. Dostupny z: http://www.ujc.cas.cz/jazyko-
va-poradna/dotazy

Metodologie bakalaiské a diplomové prace [online]. Praha:
Univerzita Karlova, Fakulta télesné vychovy a sportu, 2016.
[cit. 10.12.2016]. Dostupné z: http://www.ftvs.cuni.cz/FTVS-
161.html
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2 Prehledovd bakaldrskd prdce

2 Prehledova bakalarska prace
— charakteristika, proces tvorby,
pozadavky

Studijni cile

Cilem této kapitoly je

- seznamit s pozadavky na zavérec¢nou praci v ramci bakalar-
ského studia nelékarskych zdravotnickych obord,

- predstavit strukturu bakalafské prace v intencich pozadavkd
Fakulty zdravotnickych véd,

- predlozit navod pro vypracovani harmonogramu tvorby ba-
kalarské prace,

- prezentovat pozadavky na jednotlivé ¢asti bakalarské prace,

- informovat o pfipravé na obhajobu prace a pribéhu obhajo-
by v rdmci statnich zavéreénych zkousek.

Klicova slova
piehledova bakalaiska prace, anotace, téma prace, statni zaveé-
re¢na zkouska, hodnoceni prace, obhajoba bakalarské prace

Studium v bakalafském studijnim programu na Fakulté zdra-
votnickych véd Univerzity Palackého v Olomouci se ukoncuje
stdtni zdvérecnou zkouskou, jejiz soucasti je obhajoba baka-
lafské prace. Zakon €. 111/1998, Sb. V platném znéni - zakon
o vysokych Skolach sice tuto povinnost taxativné nevymezuje,
ale v akreditacnich spisech realizovanych studijnich programu
je tento pozadavek stanoven. Uvadi rovnéz navrhy témat zaveé-
re¢nych praci, eventudlné dalsi pozadavky tykajici se obhajoby
prace v ramci statni zkousky.

Zdvérecné bakaldrské prdce (dale jen zadvérecné BP) na Fa-
kulté zdravotnickych véd maji charakter prehledovych praci.
Jsou sumarizaci dohledanych, aktualnich a validnich poznatki
o daném tématu. Jedna se o prehled soucasnych dostupnych
poznatkd k vybranému tématu z relevantnich zdrojl. Nejde se
0 opis poznatkd z ulebnic, skript (vSeobecné znamych), tyto
mohou slouzit jako vstupni studijni literatura.

V ramci pfipravy, tvorby a obhajoby bakalafské prace ma stu-

dent prokazat dovednosti tykajici se:

- dohledani a analyzovani validnich a aktualnich informaci
k tématu bakalarské prace, tzn. prokazat schopnosti realiza-
ce resersni ¢innosti,

- sumarizovani poznatk( do védecko-odborného textu, textu
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kompilacné-komparativniho charakteru, s prvky popisu, ar-
gumentace, analyzy,
— prezentace ziskanych informaci, jejich obhdjeni formou vé-
decké argumentace.
Pfi psani zavérecné bakalarské prace je nutno respektovat interni
predpisy Univerzity Palackého v Olomouci a Fakulty zdravotnic-
kych véd vztahujici se svym obsahem k plnéni této povinnosti.

Univerzitni predpisy pro psani zavére¢nych BP

Prikaz rektora UP B3-09/3-PR: Zaddni tématu, odevzddvdni a evi-
dence udaji o bakaldrské, diplomové, disertalni prdci a rigoréz-
ni praci a zptsob jejich zverejnéni. Dostupné na: http://www.
fzv.upol.cz/fileadmin/user upload/FZV/BP-DP/PRB3-09-3.pdf.
(Dodatek ¢. 1 dostupny na: http//www.fzv.upol.cz/fileadmin/
user_upload/FZV/BP-DP/dodatek 1.pdf, Dodatek ¢. 2 dostupny
na: http://www.fzv.upol.cz/fileadmin/user upload/FZV/BP-DP/do-
datek 2.pdf). Ptedmétem tohoto vnitfniho fidiciho aktu je po-
stup pro zadani tématu zavérecné prace, nasledné odevzdani
a informace o evidenci Udaju vztahujicich se k bakalafské praci.
Jsou zde stanoveny nalezitosti, které je nutno splnit pro zadani
tématu prace do studijni agendy Univerzity Palackého (STAG)
a popsany pozadavky zaevidovani zavére¢né prace pfi jejim
odevzdani.

Studijni a zkuSebni tdd Univerzity Palackého v Olomouci ze dne
9. cervnece 2013. Dostupny na: http.//oldwww.upol.cz/fileadmin/
user_upload/dokumenty/2011/Studijni-UP-4-R-1.pdf. SZR UP v
Olomouci ve svych ustanovenich upravuje napf. pribéh stat-
nich zavére¢nych zkousek, hodnoceni, jmenovani komisi atd.

Fakultni predpisy pro psani zavérecnych BP

Vnitini Fidici akty fakulty specifikuji néktera ustanoveni univer-
zitnich predpisi na podminky Fakulty zdravotnickych véd nebo
definuji pozadavky na zavérecné bakalarské prace, které jsou vy-
sledkem shody nazor(i pracovist garantujicich studijni programy.
Pokyny pro zaddvdni a odevzddvdni bakaldiskych a diplomo-
vych praci studentd Fakulty zdravotnickych véd UP v Olomouci
(platné od 15.